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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящий Порядок оказания услуг субъектам малого и среднего 

предпринимательства Центром поддержки экспорта, являющимся структурным подразделением  

Гарантийного фонда содействия кредитованию субъектов малого и среднего 

предпринимательства и развития промышленности Республики Бурятия (далее – Порядок) 

разработан с учетом действующего законодательства Российской Федерации, приказом 

Минэкономразвития России от 18 февраля 2021 г. N 77 «Об утверждении требований к 

реализации мероприятия по созданию и (или) развитию центров поддержки экспорта, 

осуществляемого субъектами Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются 

субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, а также 

физических лиц, применяющих специальный налоговый режим "Налог на профессиональный 

доход", в субъектах Российской Федерации в целях достижения целей, показателей и результатов 

региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов 

федерального проекта "Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства", 

входящего в состав национального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка 

индивидуальной предпринимательской инициативы», и требований к центрам поддержки 

экспорта», Устава Гарантийного фонда содействия кредитованию субъектов малого и среднего 

предпринимательства и развития промышленности Республики Бурятия (далее – Гарантийный 

фонд Бурятии, Фонд), Положения о Центре поддержки экспорта и определяет порядок 

предоставления услуг Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии.  

1.2. Центр поддержки экспорта (далее применяется по тексту – Центр, ЦПЭ) является 

структурным подразделением Гарантийного фонда содействия кредитованию субъектов малого 

и среднего предпринимательства и развития промышленности Республики Бурятия. 

1.3. В настоящем Порядке используются следующие термины и определения: 

Субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП) – 

хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные 

в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 

развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым 

предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых 

внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства. 

Фонд – Гарантийный фонд содействия кредитованию субъектов малого и среднего 

предпринимательства и развития промышленности Республики Бурятия, структурным 

подразделением которого является Центр поддержки экспорта. 

ЦПЭ – Центр поддержки экспорта, структурное подразделение Фонда, уполномоченное 

на оказание услуг экспортно-ориентированным субъектам МСП. 

Заявитель – субъект МСП, либо его уполномоченный представитель. 

Получатели услуги – юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Республики Бурятия, 

и являющиеся субъектами МСП. 

Услуга – консультационная или иная услуга, оказываемая ЦПЭ, в том числе с 

привлечением сторонних организаций (Исполнителей) и квалифицированных специалистов. 

Исполнитель (Потенциальный исполнитель) – специализированные организации или 

квалифицированные специалисты, зарегистрированные на территории Российской Федерации и 

в иностранных государствах, включая аккредитованные АО «Российский экспортный центр» 

(далее – АО РЭЦ, РЭЦ) партнерские организации, выразившие готовность оказать услугу 

(выполнить работу), запрашиваемую Заявителем, при этом подтвердившие уровень 

квалификации и другие требования, предъявляемые Исполнителю для оказания данной услуги 

(выполнения работы), состоящий в Перечне потенциальных исполнителей. 

Комиссия по рассмотрению заявок на предоставление услуг и отбору компаний на 

право заключения договоров по реализации мероприятий, направленных на обеспечение 

деятельности Гарантийного фонда Бурятии (далее – Комиссия) – коллегиальный орган, 

созданный в том числе для принятия решений по предоставлению услуг Фонда, по отбору 

Исполнителей на право заключения договоров по реализации мероприятий, соответствующих 

целям и задачам Фонда. 



1.4. Услуги оказываются Фондом и (или) привлекаемыми Исполнителями. 

 

II. ВИДЫ УСЛУГ 

 

В соответствии с целями и функциями, определенными Положением о Центре поддержки 

экспорта, ЦПЭ оказывает следующие виды услуг: 

А - комплексные услуги, включающих базовые услуги и дополнительные услуги; 

Б - самостоятельные услуги. 

 

А. Комплексные услуги  

 

2.1. Комплексная услуга по сопровождению экспортного контракта предоставляется 

по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства в случае наличия иностранного 

покупателя на товар (работу, услугу) субъекта малого и среднего предпринимательства, а также 

при условии отсутствия запретов и непреодолимых препятствий для экспорта товара (работы, 

услуги) субъекта малого и среднего предпринимательства на рынок страны иностранного 

покупателя. 

2.1.1. Сопровождение экспортного контракта включает в том числе следующие базовые и 

дополнительные услуги: 
а) адаптацию и перевод упаковки товара, перевод текста экспортного контракта, 

других материалов субъекта малого и среднего предпринимательства на 

английский язык и (или) язык иностранного покупателя, а также перевод 

материалов, содержащих требования иностранного покупателя товаров (работ, 

услуг), на русский язык; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

б) содействие в определении условий и расчета логистики экспортной поставки; предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

в) Базовая. Содействие в подготовке проекта экспортного контракта или 

правовой экспертизы экспортного контракта; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

г) содействие в проведении переговорного процесса с иностранным покупателем 

в целях согласования условий экспортного контракта, а также его последующей 

реализации в целях обеспечения отгрузки товара в соответствии с экспортным 

контрактом и получения валютной выручки от иностранного покупателя на 

условиях, указанных в экспортном контракте, включая ведение коммерческой 

корреспонденции, телефонные переговоры и (или) переговоры с использованием 

видео-конференц-связи, в том числе последовательный перевод переговорного 

процесса; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

д) содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в оформлении 

документов в рамках прохождения таможенных процедур; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

е) консультирование по вопросам налогообложения и соблюдения валютного 

регулирования и валютного контроля. 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

ж) содействие в размещении и хранении продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства в местах временного хранения за рубежом на срок не более 

6 (шести) месяцев площадью не более 100 (ста) квадратных метров на одного 

субъекта малого и среднего предпринимательства. 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

2.2. Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя. 

2.2.1. Содействие в поиске и подборе иностранного покупателя включает в том числе 

следующие базовые и дополнительные услуги: 
а) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта 

малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных 

покупателей на выявленных целевых рынках, включая при необходимости 

перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных 

покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 



руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

б) содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже 

существующего сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего 

контактную информацию о таком субъекте, а также информацию о 

производимых им товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах) 

предоставляется на 

условиях 

софинансирования 

в) подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта 

малого и среднего предпринимательства в электронном виде 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

г) Базовая. Поиск и подбор потенциальных иностранных покупателей для 

субъекта малого и среднего предпринимательства, осуществляющего или 

планирующего осуществлять экспортную деятельность, и формирование 

списков потенциальных иностранных покупателей, включая контактные 

данные (имя ответственного сотрудника иностранного хозяйствующего 

субъекта, телефон, адрес электронной почты), в том числе с использованием 

базы данных иностранных покупателей, формируемой по итогам реализации 

услуг  

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

д) Сопровождение переговорного процесса, включая ведение коммерческой 

корреспонденции, первичные телефонные переговоры и (или) переговоры с 

использованием видео-конференц-связи, содействие в проведении деловых 

переговоров, включая последовательный перевод; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

е) пересылку пробной продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства потенциальным иностранным покупателям; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

 

2.3. Комплексная услуга по обеспечению доступа субъектов малого и среднего 

предпринимательства субъекта Российской Федерации к запросам иностранных 

покупателей на товары (работы, услуги). 

2.3.1. Обеспечение доступа субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта 

Российской Федерации к запросам иностранных покупателей на товары (работы, услуги) 

включает в том числе следующие базовые и дополнительные услуги: 
а) поиск запросов иностранных покупателей товаров (работ, услуг), 

производимых субъектами малого и среднего предпринимательства в субъекте 

Российской Федерации, в том числе с использованием базы данных иностранных 

покупателей, формируемой по итогам реализации услуг 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

б) перевод материалов, содержащих требования иностранного покупателя 

товаров (работ, услуг), на русский язык 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

в) подготовку перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, 

товары (работы, услуги) которых удовлетворяют запросам иностранных 

покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 



руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

г) получение от субъектов малого и среднего предпринимательства, входящих в 

перечень, указанный в подпункте "в" настоящего пункта, подтверждения 

готовности реализовать запросы иностранных покупателей товаров (работ, 

услуг) 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

д) Формирование или актуализацию коммерческого предложения для субъектов 

малого и среднего предпринимательства, подтвердивших готовность 

реализовать запросы иностранных покупателей товаров (работ, услуг), включая 

при необходимости перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

е) Базовая. подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык 

иностранных покупателей для субъектов малого и среднего 

предпринимательства, подтвердивших готовность реализовать запросы 

иностранных покупателей товаров (работ, услуг), презентационных и других 

материалов в электронном виде; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

ж) Базовая. Сопровождение переговорного процесса, включая ведение 

коммерческой корреспонденции, телефонные переговоры и (или) переговоры с 

использованием видео-конференц-связи, содействие в проведении деловых 

переговоров, включая последовательный перевод 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

з) пересылку пробной продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства потенциальным иностранным покупателям 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

 

2.4. Комплексная услуга по организации и проведению международных бизнес-

миссий. 

2.4.1. В рамках международной бизнес-миссии организуется коллективная поездка 

представителей не менее 3 (трех) действующих субъектов малого и среднего 

предпринимательства, осуществляющих или планирующих осуществлять экспортную 

деятельность, в иностранные государства с организационной подготовкой, включающей 

определение потенциальных интересантов, степени заинтересованности в сотрудничестве и 

получение отклика, подготовку необходимых презентационных и рекламных материалов и 

проведение деловых переговоров (далее - международные бизнес-миссии), включает в том числе 

следующие базовые и дополнительные услуги: 
а) формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта 

малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных 

покупателей страны бизнес-миссии, включая при необходимости перевод на 

английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 



б) содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже 

существующего сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего 

контактную информацию о таком субъекте, а также информацию о 

производимых им товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах) на 

иностранном языке 

предоставляется на 

условиях 

софинансирования 

в) Базовая. организацию деловых переговоров субъектов малого и среднего 

предпринимательства с потенциальными иностранными покупателями в 

иностранном государстве, включая формирование перечня потенциальных 

иностранных покупателей в стране проведения бизнес-миссии, в том числе 

контактные данные (имя ответственного сотрудника иностранного 

хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты), определение 

периода проведения международной бизнес-миссии и достижение 

договоренностей о проведении встреч субъектов малого и среднего 

предпринимательства с потенциальными иностранными покупателями из 

сформированного перечня на территории страны международной бизнес-

миссии 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

г) подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык страны бизнес-

миссии презентационных и других материалов субъекта малого и среднего 

предпринимательства в электронном виде 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

д) подготовку сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников бизнес-миссии, включая ручки, карандаши, 

флеш-накопители 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

е) аренду помещения и оборудования для переговоров, в случае если переговоры 

планируется провести не на территории потенциальных иностранных 

покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

ж) техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, в том числе 

организацию последовательного перевода для участников международной 

бизнес-миссии, из расчета не менее чем 1 (один) переводчик для 3 (трех) 

субъектов малого и среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

з) перевозку участников автомобильным транспортом (кроме такси) и (или) 

железнодорожным транспортом от места прибытия в иностранное государство 

до места размещения и от места размещения к местам проведения мероприятий, 

а также от места проведения мероприятий до места размещения и от места 

размещения до места вылета (выезда) из иностранного государства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

2.5. Комплексная услуга по организации и проведению реверсных бизнес-миссий. 

2.5.1. В рамках реверсной бизнес-миссии организуется прием делегации, состоящей из 

иностранных хозяйствующих субъектов, на территории субъекта Российской Федерации с целью 

организации встреч и переговоров между субъектами малого и среднего предпринимательства 

субъекта Российской Федерации и иными организациями, и потенциальными иностранными 

покупателями российских товаров (работ, услуг). 

2.5.2. Организация реверсной бизнес-миссии включает в том числе следующие базовые и 

дополнительные услуги: 
а) Базовая. Формирование перечня потенциальных иностранных покупателей и 

сбор информации об их запросах на российские товары (работы, услуги), в том 

числе с использованием базы данных иностранных покупателей, формируемой 

по итогам реализации услуг 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

б) Базовая. Предоставление субъектам малого и среднего 

предпринимательства информации о запросах иностранных покупателей на 

российские товары (работы, услуги) 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 



руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

в) Базовая. Достижение договоренностей и проведение встреч субъектов 

малого и среднего предпринимательства с потенциальными иностранными 

покупателями из сформированного перечня на территории субъекта 

Российской Федерации 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

г) Базовая. Формирование или актуализацию коммерческого предложения 

субъекта малого и среднего предпринимательства для иностранных 

покупателей, включая при необходимости перевод на английский язык и (или) на 

язык потенциальных иностранных покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

д) подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) язык потенциальных 

иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта 

малого и среднего предпринимательства, зарегистрированного на переговоры с 

потенциальными иностранными покупателями товаров (работ, услуг), в 

электронном виде, а также перевод материалов, содержащих требования 

иностранного покупателя товаров (работ, услуг), на русский язык; 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

е) подготовку сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников бизнес-миссии, включая ручки, карандаши, 

флеш-накопители 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

ж) аренду помещения и оборудования для переговоров на территории субъекта 

Российской Федерации 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

з) техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, в том числе 

организацию последовательного перевода для участников бизнес-миссии, из 

расчета не менее чем 1 (один) переводчик для 3 (трех) субъектов малого и 

среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

и) оплату расходов на проживание представителей иностранных хозяйствующих 

субъектов на территории субъекта Российской Федерации, но не более 5 тысяч 

рублей в сутки на одного представителя иностранного хозяйствующего 

субъекта, планирующего приобрести российские товары (работы, услуги) 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

к) оплату расходов на проезд представителей иностранных хозяйствующих 

субъектов к месту проведения переговоров на территории субъекта Российской 

Федерации, включая перелет из страны пребывания в субъект Российской 

Федерации (экономическим классом), переезд автомобильным транспортом 

(кроме такси) и (или) железнодорожным транспортом от места прибытия к месту 

размещения в субъекте Российской Федерации, от места размещения к месту 

проведения переговоров и обратно 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

2.6. Комплексная услуга по организации и проведению межрегиональных бизнес-

миссий. 

2.6.1. Организация межрегиональной бизнес-миссии включает в том числе следующие 

базовые и дополнительные услуги: 
а) Базовая. Предоставление субъектам малого и среднего 

предпринимательства информации об иностранных хозяйствующих субъектах, 

делегация которых прибывает в другой субъект Российской Федерации, и их 

запросах на российские товары (работы, услуги) 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 



б) Базовая. Достижение договоренностей и проведение встреч субъектов 

малого и среднего предпринимательства с потенциальными иностранными 

хозяйствующими субъектами, прибывающими в другой субъект Российской 

Федерации 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

в) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта 

малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных 

покупателей, включая при необходимости перевод на английский язык и (или) на 

язык потенциальных иностранных покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

г) подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей, делегация которых прибывает в другой субъект 

Российской Федерации, презентационных и других материалов субъекта малого 

и среднего предпринимательства в электронном виде 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

д) подготовку сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников бизнес-миссии, включая ручки, карандаши, 

флеш-накопители 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

е) перевозку участников автомобильным транспортом (за исключением услуг 

такси) от места прибытия делегации иностранных покупателей в субъект 

Российской Федерации до места размещения и от места размещения к месту 

проведения мероприятия и обратно 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

ж) аренду помещения и оборудования для переговоров на территории субъекта 

Российской Федерации 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

з) техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, в том числе 

организацию последовательного перевода для участников бизнес-миссии, из 

расчета не менее чем 1 (один) переводчик для 3 (трех) субъектов малого и 

среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

2.7. Комплексная услуга по организации участия субъектов малого и среднего 

предпринимательства в международных выставочно-ярмарочных мероприятиях на 

территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации (на 

коллективном или на индивидуальном стенде), в том числе включает следующие базовые и 

дополнительные услуги: 
а) Базовая. Подбор международного отраслевого выставочно-ярмарочного 

мероприятия для участия субъекта малого и среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

б) формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта 

малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных 

покупателей на выявленных целевых рынках, включая при необходимости 

перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных 

покупателей 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

в) подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта 

малого и среднего предпринимательства в электронном виде 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 



г) содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже 

существующего сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего 

контактную информацию о таком субъекте, а также информацию о 

производимых им товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах) на 

иностранном языке 

предоставляется на 

условиях 

софинансирования 

д) подготовку сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников международных выставочно-ярмарочных 

мероприятий на территории Российской Федерации и за пределами территории 

Российской Федерации, включая ручки, карандаши, флеш-накопители 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

е) Базовая. аренду выставочных площадей из расчета не менее 4 (четырех) 

квадратных метров на одного субъекта малого и среднего предпринимательства 

и (или) оборудования для коллективного и (или) индивидуального стенда и (или) 

застройку и сопровождение коллективного и (или) индивидуального стенда, в 

том числе включая разработку дизайн-проекта выставочного стенда, 

аккредитацию застройщика, изготовление конструкционных элементов стенда, 

транспортировку конструкционных элементов и материалов, монтаж, создание и 

демонтаж временной выставочной инфраструктуры стенда, оформление и 

оснащение стенда 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

ж) организацию доставки выставочных образцов, в том числе затраты на их 

таможенное оформление и страхование (не применяется для международных 

мероприятий, проводимых на территории Российской Федерации) 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

з) поиск и подбор для субъектов малого и среднего предпринимательства - 

участников международных выставочно-ярмарочных мероприятий на 

территории Российской Федерации потенциальных иностранных покупателей и 

за пределами территории Российской Федерации, из числа зарегистрированных 

на международных выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории 

Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

вправе 

предоставлять 

руководитель или 

сотрудники ЦПЭ 

и) аренду площадей для обеспечения деловых мероприятий, включая аренду 

переговорного комплекса в рамках выставочно-ярмарочного мероприятия для 

проведения переговоров 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

к) оплату регистрационных сборов за представителей субъектов малого и 

среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

л) техническое и лингвистическое сопровождение переговоров в рамках 

выставочно-ярмарочного мероприятия, в том числе организацию 

последовательного перевода для участников из расчета не менее чем 1 (один) 

переводчик для 3 (трех) субъектов малого и среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

м) перевозку участников автомобильным транспортом (кроме такси) и (или) 

железнодорожным транспортом от места прибытия в иностранное государство 

до места размещения и от места размещения к месту проведения мероприятия и 

обратно 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

2.8. Комплексная услуга по содействию в размещении субъектов малого и среднего 

предпринимательства и (или) товара (работы, услуги) субъекта малого и среднего 

предпринимательства на международных электронных торговых площадках 

предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства по запросу, включает 

в том числе следующие базовые и дополнительные услуги: 
а) Базовая. Подбор международной электронной торговой площадки для 

субъекта малого и среднего предпринимательства и (или) товара (работы, 

услуги) субъекта малого и среднего предпринимательства, осуществляемый при 

методической и информационной поддержке РЭЦ 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

б) адаптацию и перевод информации, указанной на упаковке товара, других 

материалах, включая съемку продукта 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 



в) Базовая. Регистрацию и (или) продвижение субъекта малого и среднего 

предпринимательства на международной электронной торговой площадке, в 

том числе организацию работы по регистрации точки присутствия субъекта 

малого и среднего предпринимательства на международной электронной 

торговой площадке (залог, абонентская плата, операционные расходы, 

консультационное сопровождение по вопросам функционирования точки 

присутствия), включая оплату услуг сервисной компании-оператора за 

управление точкой присутствия на международной электронной торговой 

площадке и (или) ее поддержку 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

г) содействие в размещении и хранении продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства в местах временного хранения за рубежом на срок не более 

6 (шести) месяцев площадью не более 100 (ста) квадратных метров на одного 

субъекта малого и среднего предпринимательства 

предоставляется на 

безвозмездной 

основе 

 

2.9. Комплексная услуга по обеспечению участия субъектов малого и среднего 

предпринимательства в акселерационных программах по развитию экспортной 

деятельности. 
а) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в 

акселерационной программе "Экспортный форсаж", разработанной Школой 

экспорта РЭЦ (далее соответственно - акселерационная программа "Экспортный 

форсаж", Школа экспорта РЭЦ); 

предоставляется 

безвозмездно 

б) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в 

отраслевых или страновых акселерационных программах на базе собственной 

инфраструктуры ЦПЭ; 

предоставляется 

безвозмездно 

В) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в 

комплексных акселерационных программах партнерских организаций, 

оказывающих услуги хозяйствующим субъектам по организации и проведению 

программ экспортной акселерации (далее - партнерские организации). 

предоставляются на 

частично платной 

основе 

 

B. Самостоятельные услуги  

 

2.10. Организация, проведение и обеспечение участия субъектов малого и среднего 

предпринимательства в семинарах, вебинарах, мастер-классах и других информационно-

консультационных мероприятиях по вопросам экспортной деятельности. 

2.11. Содействие в приведении продукции и (или) производственного процесса в 

соответствие с требованиями, предъявляемыми на внешних рынках для экспорта товаров 

(работ, услуг) (стандартизация, сертификация, необходимые разрешения), а именно 

содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в получении комплекса работ 

(мероприятий), осуществляемых в целях оценки соответствия продукции и (или) 

производственного процесса требованиям, предъявляемым на внешних рынках, включающими в 

том числе подготовку (разработку, доработку, перевод) технической документации на 

продукцию, транспортировку, хранение, испытания и утилизацию испытательных образцов 

продукции, таможенное оформление, в случае если соответствие указанным требованиям 

является обязательным требованием законодательства страны экспорта или требованием 

иностранного контрагента, содержащимся в экспортном контракте. 

2.11.1. Содействие в приведении продукции и (или) производственного процесса в 

соответствие с требованиями, предъявляемыми на внешних рынках, необходимыми для экспорта 

товаров (работ, услуг) (стандартизация, сертификация, необходимые разрешения), оказывается 

субъекту малого и среднего предпринимательства при условии, что субъект малого и среднего 

предпринимательства не получал субсидии из федерального бюджета или бюджета субъекта 

Российской Федерации на возмещение одних и тех же затрат на основании иных правовых актов 

Российской Федерации. 

2.11.2. Услуга предоставляется субъекту малого и среднего предпринимательства на 

условиях софинансирования. При этом расходы ЦПЭ составляют не более 80% затрат на 

оказание услуги и не могут превышать предельного значения, предусмотренного сметой на один 

субъект малого и среднего предпринимательства. 



2.12. Содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на результаты 

интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации 

юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, которым предоставляется 

правовая охрана за пределами территории Российской Федерации, в том числе услугу по 

содействию субъекту малого и среднего предпринимательства в получении комплекса 

работ (мероприятий), осуществляемых в целях регистрации на внешних рынках объектов 

интеллектуальной собственности (изобретений, полезных моделей, промышленных 

образцов, товарных знаков, наименований мест происхождения товаров и иных). 

2.12.1. Содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на результаты 

интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации субъектов 

малого и среднего предпринимательства, товаров, работ, услуг и предприятий, которым 

предоставляется правовая охрана за пределами территории Российской Федерации, оказывается 

субъекту малого и среднего предпринимательства при условии, что субъект малого и среднего 

предпринимательства не получал субсидии из федерального бюджета и бюджета субъекта 

Российской Федерации на возмещение одних и тех же затрат на основании иных правовых актов 

Российской Федерации. 

2.12.2. Перечень мероприятий, относящихся к оказанию услуги перечислен в пункте 16.2 

Приказа Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

2.12.3. В рамках предоставления указанной услуги, расходы субъекта малого и среднего 

предпринимательства на оплату пошлин оплачиваются ЦПЭ в полном объеме, расходы на оплату 

услуг по подготовке, подаче заявки и делопроизводству оплачиваются на условиях 

софинансирования. При этом расходы ЦПЭ составляют не более 70% на оказание услуги и не 

могут превышать предельного значения, предусмотренного сметой на один субъект малого и 

среднего предпринимательства. 

2.13. Содействие в проведении индивидуальных маркетинговых или патентных 

исследований, включая разработку патентных ландшафтов и проведение патентной 

технологической разведки исследования иностранных рынков по запросу субъекта малого 

и среднего предпринимательства. 

2.13.1. Услуга предоставляется субъекту малого и среднего предпринимательства на 

условиях софинансирования. При этом расходы ЦПЭ составляют не более 80% затрат на 

оказание услуги и не могут превышать предельное значение, предусмотренное сметой на один 

субъект малого и среднего предпринимательства. 

2.13.2. Услуга предоставляется субъекту малого и среднего предпринимательства только в 

случае наличия у него товарного отчета по стране, в отношении которой планируется проводить 

маркетинговое исследование, содержащего информацию о наличии спроса на товары (работы, 

услуги) субъекта малого и среднего предпринимательства на рынке исследуемого государства. 

2.14. Содействие в организации и осуществлении транспортировки продукции 

субъектов малого и среднего предпринимательства, предназначенной для экспорта на 

внешние рынки. 

2.14.1. Содействие в организации и осуществлении транспортировки продукции субъектов 

малого и среднего предпринимательства, предназначенной для экспорта на внешние рынки, 

оказывается при условии, что субъект малого и среднего предпринимательства не получал 

средства из федерального бюджета или бюджета субъекта Российской Федерации на возмещение 

одних и тех же затрат на основании иных правовых актов Российской Федерации. 

2.14.2. Услуга включает содействие в организации и осуществлении транспортировки 

продукции, погрузочно-разгрузочных работ, перегрузки с одного транспорта на другой, 

сортировки, консолидации, разукрупнения, маркировки, паллетирования, переупаковки 

продукции субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Российской 

Федерации в целях экспорта продукции на внешние рынки. 

2.14.3. Услуга предоставляется субъекту малого и среднего предпринимательства только 

при наличии у него заключенного экспортного контракта, предусматривающего обязанности 

субъекта малого и среднего предпринимательства по осуществлению транспортировки 

продукции иностранному покупателю. 

2.14.4. Услуга предоставляется субъекту малого и среднего предпринимательства на 

условиях софинансирования. При этом расходы ЦПЭ составляют не более 80% затрат, связанных 



с осуществлением транспортировки продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства по территории Российской Федерации, и не могут превышать предельное 

значение, предусмотренное сметой на один субъект малого и среднего предпринимательства. 

2.15. Перед предоставлением, а также при необходимости в период оказания комплексных 

услуг, указанных в пп.2.1 – 2.8 настоящего Порядка, ЦПЭ проводит консультирование 

Заявителей по условиям экспорта товара (работы, услуги) Заявителя на рынок страны 

потенциального иностранного покупателя. 

2.15.1. Консультирование по условиям экспорта товара (работы, услуги) Заявителя на рынок 

страны потенциального иностранного покупателя предоставляется на безвозмездной основе. 

 

III. СТОИМОСТЬ УСЛУГ 

 

 3.1. В зависимости от вида услуги, Заявители получают услуги на безвозмездной или 

частично платной основе. 

 3.2.  Услуги, оказываемые Получателям услуг Исполнителями, оплачиваются Фондом 

в пределах средств субсидий, выделенных в рамках одного финансового года (сметы) на 

организацию деятельности Центра поддержки экспорта и не превышающем предельного 

значения, предусмотренного сметой на один субъект МСП. 

 3.3. Оплата услуг специализированных организаций и квалифицированных специалистов, 

привлекаемых ЦПЭ в целях предоставления Заявителю услуги, оказываемой на условиях 

софинансирования, осуществляется ЦПЭ после совершения оплаты услуг указанных 

организаций и специалистов Заявителем, которому предоставляется услуга. 

  

IV. УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

 

4.1 Услуги Получателям услуг с привлечением бюджетного финансирования 

предоставляются на следующих условиях: 

4.1.1. Наличие средств субсидий, выделенных в рамках одного финансового года (сметы) 

на организацию деятельности Центра поддержки экспорта. 

4.1.2. Получатель услуги дает согласие: 

а) в течение 3 (трех) лет после получения комплексной услуги передавать информацию 

Исполнителю о заключении экспортного контракта по итогам полученной комплексной услуги, 

включая предмет и дату экспортного контракта, страну экспорта, включая объем экспорта по 

экспортному контракту в тыс. долл. США по курсу Центрального банка Российской Федерации 

на дату подписания экспортного контракта, название иностранного контрагента, не позднее чем 

через 15 рабочих дней с даты заключения экспортного контракта. 

б) при получении услуг Экспортно-ориентированным предприятием - на создание 

страницы предприятия в каталоге экспортеров Республики Бурятия на сайте Центра поддержки 

экспорта https://export03.ru/. 

в) на участие в опросах Фонда; 

г) на выполнение возможных дополнительных условий, определенных Комиссией при 

принятии решения о предоставлении услуг Получателю услуг. 

д) обработку персональных данных в соответствие с Приложением №5 к настоящему 

Порядку. 

4.2. Услуги Фонда не предоставляются Заявителям: 

а) не отвечающим требованиям, предъявляемым Фондом к Получателям услуг; 

б) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за 

исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, 

негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных 

бумаг, ломбардами; 

в) являющихся участниками соглашений о разделе продукции; 

г) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 

д) нерезидентам Российской Федерации; 

е)  предоставившим недостоверные (ложные) сведения и (или) документы.  

4.3. Услуги, оказываемые полностью на платной основе: 



4.3.1. ЦПЭ может оказывать услуги на платной основе. Порядок и условия оказания 

платных услуг определяются Порядком оказания платных услуг Гарантийного фонда Бурятии.  

 

V. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

5.1. Оказание комплексных услуг 

 

5.1.1 Для получения услуг Заявитель подает в Фонд Заявку на оказание услуг Центром 

поддержки экспорта с приложением следующих документов: 

- техническое задание на оказание услуги (при необходимости). 

5.1.2. Форма заявки на оказание услуг представлена в Приложении № 1 к настоящему 

Порядку. 

Уточненная информация об услугах, оказываемых в рамках комплексной услуги, 

отмечается в Приложении к Заявке. 

Приложения к Заявке являются ее неотъемлемой частью. 

5.1.3. Подача заявки и документов осуществляется любым из следующих способов: при 

личном визите в Фонд, на электронную почту export@msp03.ru или почтовым отправлением в 

адрес Фонда: 670000, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Смолина, 65. 

5.1.4. Документы, поступившие в адрес Фонда, регистрируются в течение 1 рабочего дня 

в документообороте Фонда. 

5.1.5.  Ответственный сотрудник ЦПЭ в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента 

регистрации полученного пакета документов проводит проверку представленных документов и 

подготавливает Заключение.  

Образец заключения представлен в Приложении №4 к настоящему Порядку.  

5.1.6. При выявлении неточностей и (или) противоречий в представленных заявителем 

документах сотрудник ЦПЭ в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации пакета 

документов уведомляет Заявителя о необходимости предоставления дополнительных 

документов, любым доступным способом. 

5.1.7. С момента направления такого уведомления рассмотрение Заявки 

приостанавливается до получения ЦПЭ дополнительных документов и (или) информации. 

Возобновление рассмотрения заявки осуществляется после устранения причин, послуживших 

основанием для приостановления рассмотрения заявки. 

5.1.8. Непредставление Заявителем дополнительных документов и (или) информации, 

запрашиваемой ЦПЭ в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения уведомления в 

соответствии с п. 5.1.6. настоящего Порядка, считается отказом Заявителя от предоставления 

Заявки, в связи с чем, сотрудник ЦПЭ подготавливает письменный отказ в рассмотрении Заявки 

и вручает Заявителю нарочно.  

5.1.9. Заявка и представленные документы, соответствующие требованиям, 

предусмотренным настоящим Порядком с письменным Заключением, в течение 3 (трех) рабочих 

дней с момента регистрации Заявки выносятся на рассмотрение Комиссии. 

5.1.10. После рассмотрения Заявки и документов Комиссия выносит одно из следующих 

решений: 

- о предоставлении комплексной услуги Заявителю / о предоставлении самостоятельной услуги 

Заявителю, 

- о доработке представленных документов, включая представление дополнительной 

информации; 

- об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа в соответствии с разделом VI 

настоящего Порядка. 

 5.1.11. О принятом Комиссией решении сотрудник ЦПЭ в течении 1 (одного) рабочего дня 

следующего за днем принятия решения сообщает Заявителю посредством письменной формы и 

уведомляет Заявителя посредством направления уведомления посредством электронной почты 

или вручает уведомление нарочно. 

           В случае принятия положительного решения Комиссией Уведомление должно содержать:  

- сведения о принятом решении;  

- приглашение о подписании Соглашения на оказание услуги.  



 5.1.12. В случае принятия положительного решения по оказанию комплексной услуги 

Заявителю, услуги, включенные в указанный комплекс, признаются автоматически одобренными 

на основании решения комиссии об одобрении оказания комплексной услуги. 

 5.1.13. Заявка на оказание комплексной услуги действительна в течение текущего 

календарного года, в котором была подана заявка. 

 5.1.14. Комплексная услуга оказывается Исполнителю в течение текущего календарного 

года. 

 5.1.15. Услуги, отмеченные в составе комплексной услуги как «Базовые», обязательны к 

предоставлению. 

 5.1.16. Запрос на оказание дополнительной услуги, входящей в состав комплексной 

услуги, поступившей в течение срока действия заявки, действителен при наличии 

соответствующей отметки в Приложении к заявке с указанием даты запроса, заверенной 

подписью уполномоченного лица.  

 5.1.17.  При обращении Заявителя за дополнительной услугой, включенной в состав 

комплексной услуги, ответственный сотрудник ЦПЭ проводит проверку на наличие Заявителя в 

Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства на дату подачи запроса. 

 5.1.18. Оказание услуг, включенных в комплексную услугу, начинается с одобрения 

комиссией выбора Исполнителя (Потенциального исполнителя) для предоставления услуг 

Заявителю в соответствии с Порядком отбора компаний для участия в реализации мероприятий, 

направленных на обеспечение деятельности Гарантийного фонда Бурятии. 

 5.1.19. В случае принятия Комиссией решения о предоставлении услуги, сотрудником 

ЦПЭ подготавливается и направляется в течении трех рабочих дней в адрес Заявителя 

Соглашение на оказание услуг с Заявителем. 

Образец формы Соглашения на оказание услуги Центром поддержки экспорта 

представлен в Приложении № 2 к настоящему Порядку. 

В случае обращения Заявителя за дополнительной услугой в дату отличную от даты 

подачи Заявки и с обязательной отметкой такой услуги в Приложении к Заявке, Центр заключает 

дополнительное Соглашение к Соглашению с Заявителем на оказание такой услуги. 

5.1.20. Неподписание Соглашения в течение 7 (семи) рабочих дней с момента получения, 

считается отказом Заявителя от получения услуги, в связи с чем Комиссией может быть принято 

решение об отмене решения о предоставлении услуги. 

 5.1.21. Трехсторонний договор об оказании услуг между Заявителем, Исполнителем 

(Потенциальным исполнителем) и Фондом заключается при оказании услуг, по которым 

предусмотрено частичное софинансирование со стороны Заявителя, а также при оказании услуги 

по поиску партнеров, размещению на электронных торговых площадках. 

5.1.22. Договор заключается в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента определения 

Исполнителя. 

5.1.23. Отсутствие поступления оплаты, предусмотренной разделом III настоящего 

Порядка, и условиями договора на оказание услуги в течение установленного срока, считается 

отказом Заявителя от получения услуги, в связи с чем, Комиссией может быть принято решение 

об отмене решения о предоставлении услуги. 

5.1.24. В случае непредоставления Получателем услуги документов, материалов и иных 

сведений, необходимых для оказания услуги, или предоставления указанных материалов с 

нарушением сроков, установленных в договоре, Комиссия вправе принять решение о 

приостановке оказания услуги с правом продления сроков оказания услуги до устранения 

причин, послуживших основанием для приостановления оказания услуги при наличии 

письменного уведомления со стороны Исполнителя. 

5.1.25. Крайний срок подачи заявок на услуги, включенные в комплексную услугу, срок 

оказания которых превышает 30 рабочих дней – последний рабочий день октября текущего года. 

5.1.26. Заявитель имеет право подать заявки на получение нескольких комплексных услуг. 

5.1.27. В случае если у Заявителя существует необходимость в получении комплексных 

услуг по разным странам, то Заявитель имеет право подавать разные заявки на оказание 

комплексных услуг в зависимости от страновой дифференциации.   

5.1.28. В течении 3 рабочих дней, после предоставления Исполнителем в Фонд результата 

оказанных услуг или отчета о выполненной работе и акта сдачи-приемки оказанных услуг, 



Комиссия проводит заседание с целью приемки результатов выполненной работы (оказанной 

услуги) Заявителю. На заседание Комиссии могут приглашаться соответствующие эксперты. По 

результатам заседания Комиссии выносится одно из следующих решений:  

✓ Об отсутствии замечаний к выполненным работам (оказанным услугам) и 

возможности подписания акта сдачи - приёмки оказанных услуг. 

✓ О наличии замечаний к выполненным работам (оказанным услугам) и необходимости 

направления письма о возникших замечаниях Исполнителю. 

 

5.2. Оказание самостоятельных услуг  

 

          5.2.1. Услуги по организации, проведению и обеспечению участия субъектов малого и 

среднего предпринимательства в семинарах, вебинарах, мастер-классах и других 

информационно-консультационных мероприятиях по вопросам экспортной деятельности 

оказываются в том числе с привлечением потенциальных исполнителей в формате очного 

присутствия или с использованием видео-конференц-связи по согласованию.  

5.2.2. Исполнитель услуги определяется в соответствии с Порядком отбора компаний для 

участия в реализации мероприятий, направленных на обеспечение деятельности Гарантийного 

фонда Бурятии. 

5.2.3. При привлечении сторонних организаций в процессе проведения отбора поставщиков 

услуг ЦПЭ запрашивает у поставщика услуги обязательство об отказе в предоставлении услуги 

субъекту малого и среднего предпринимательства в случае, если они состоят в одной группе лиц. 

5.2.4. Перечень образовательных мероприятий, запланированных на текущий год, 

размещается на сайте Центра поддержки экспорта https://export03.ru/. 

5.2.4.1. Порядок оказания образовательных услуг: 

Подача заявки Заявителем на участие в мероприятиях осуществляется любым из 

следующих способов:  

- регистрация непосредственно у организатора мероприятия (Потенциального 

исполнителя), если подобное предусмотрено; 

- при личном визите в Фонд посредством заполнения Заявки по установленной форме; 

- иным предусмотренным способом. 

5.2.5. Механизм оказания услуг соответствует п.5.1. настоящего Порядка. 

 

VI. Основания отказа Комиссии в предоставлении услуг 

 

Основаниями для отказа в предоставлении услуг является: 

6.1. Несоблюдение требований настоящего Порядка. 

6.2. Отсутствие перспективы проекта, реальной потребности в услугах ЦПЭ. 

6.3. Наличие в представленных документах неполных и (или) недостоверных сведений, 

выявленные факты предоставления поддельных документов. 

6.4. Отсутствие или недостаточность средств на оказание запрашиваемой услуги в 

пределах финансирования. 

6.5. Отказ в подписании Соглашения, предусмотренного настоящим Порядком в сроки, 

установленные п. 5.1.20 настоящего Порядка; 

6.6. Отсутствие поступления оплаты, предусмотренной разделом III настоящего Порядка 

в сроки, установленные п. 5.1.23 настоящего Порядка; 

6.7. При обращении за услугами Экспортно-ориентированного предприятия основаниями 

для отказа дополнительно являются: 

- обращение субъекта МСП, являющегося в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом 

Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными 

договорами Российской Федерации; 

- поступление заявки с нарушением сроков; 

- поступление заявки на участие в мероприятии, не предусмотренном Планом работы ЦПЭ; 

- отмена или перенос мероприятия в связи с объективными обстоятельствами (отсутствие 

достаточного количества участников, форс-мажорные обстоятельства и т.д.); 



- отказ субъекта МСП от частичного финансирования расходов, связанных с оказанием 

услуги; 

- отсутствие свободных выставочных площадей запрашиваемого размера на выставке или 

ярмарке; 

- изменение организатором выставки в одностороннем порядке условий участия субъектов 

МСП в выставке (в том числе стоимости участия в выставке) в худшую сторону; 

- несоответствие выставки целям деятельности ЦПЭ (например, импортное направление). 

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным к каждому 

конкретному мероприятию. 

- превышение количества заявившихся субъектов МСП максимально допустимого 

количества субъектов МСП, которые могут участвовать в мероприятиях, исходя из предельного 

значения суммы в направлениях расходования субсидии на финансирование ЦПЭ на 

соответствующий календарный год, на соответствующую форму поддержки. При этом в первую 

очередь подлежат удовлетворению заявки, поступившие ранее других. 

- в случае если субъект малого и среднего предпринимательства в течение 3 (трех) лет, 

предшествующих обращению за очередной комплексной и (или) самостоятельной услугой 

получил не менее 3 (трех) комплексных и (или) самостоятельных услуг, и при этом не заключил 

ни одного экспортного контракта по результатам получения указанных услуг, ЦПЭ вправе 

отказать субъекту малого и среднего предпринимательства в получении комплексной и (или) 

самостоятельной услуги. 

 

VII. Заключительные положения  

 

Настоящий порядок вступает в силу с момента его утверждения директором Гарантийного 

фонда Бурятии. 

 
 



Приложение № 1  

к Порядку оказания услуг субъектам  

малого и среднего предпринимательства  

Центром поддержки экспорта 

Гарантийного фонда Бурятии 

 

Заявка на оказание услуг Центром поддержки экспорта  

Гарантийного фонда Бурятии 
№ Сведения о компании или 

индивидуальном предпринимателе  

 

1. Полное наименование предприятия 

/Индивидуального предпринимателя 

 

2. ИНН, ОГРН  

3. Адрес предприятия (юридический, 

почтовый) 

 

4. Сайт  

5. Контактная информация (контактное 

лицо, должность, тел., e-mail) 

 

6. Код и наименование по ОКВЭД  

7 Основная продукция (услуги) 

предприятия, коды ТН ВЭД (при 

наличии): 

 

8. 
Год начала экспортной деятельности, 

основные рынки сбыта 
указать 

□ Мы планируем 

начать экспорт указать страны, в которые 

поставляется Ваша продукция 

 

9. Прошу оказать услуги (нужное отметить):  

Отметить V Наименование услуг 

 Комплексная услуга А1 (Комплексная услуга по сопровождению экспортного контракта) 

 Комплексная услуга А2 (Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе 

иностранного покупателя) 

 Комплексная услуга А3 (Комплексная услуга по обеспечению доступа субъектов малого и 

среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации к запросам иностранных 

покупателей на товары (работы, услуги)) 

 Комплексная услуга А4 (Комплексная услуга по организации и проведению 

международных бизнес-миссий) 

 Комплексная услуга А5 (Комплексная услуга по организации и проведению реверсных 

бизнес-миссий) 

 Комплексная услуга А6 (Комплексная услуга по организации и проведению 

межрегиональных бизнес-миссий) 

 Комплексная услуга А7 (Комплексная услуга по организации участия субъектов малого и 

среднего предпринимательства в международных выставочно-ярмарочных мероприятиях 

на территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации) 

 Комплексная услуга А8 (Комплексная услуга по содействию в размещении субъектов 

малого и среднего предпринимательства и (или) товара (работы, услуги) субъекта малого и 

среднего предпринимательства на международных электронных торговых площадках 

предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства по запросу) 

 Комплексная услуга А9 (Комплексная услуга по обеспечению участия субъектов малого и 

среднего предпринимательства в акселерационных программах по развитию экспортной 

деятельности) 

 Самостоятельная услуга Б1 (Организация, проведение для субъектов малого и среднего 

предпринимательства в семинарах, вебинарах, мастер-классах и других информационно-

консультационных мероприятиях по вопросам экспортной деятельности, в том числе по 

программе Школа экспорта РЭЦ; иные образовательные мероприятия) 

 Самостоятельная услуга Б2 (Содействие в приведении продукции и (или) 

производственного процесса в соответствие с требованиями, предъявляемыми на внешних 



рынках для экспорта товаров (работ, услуг) (стандартизация, сертификация, необходимые 

разрешения) 

 Самостоятельная услуга Б3 (Содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на 

результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства 

индивидуализации юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, которым 

предоставляется правовая охрана за пределами территории Российской Федерации, в том 

числе услугу по содействию субъекту малого и среднего предпринимательства в получении 

комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях регистрации на внешних рынках 

объектов интеллектуальной собственности (изобретений, полезных моделей, 

промышленных образцов, товарных знаков, наименований мест происхождения товаров и 

иных) 

 Самостоятельная услуга Б4 (Содействие в проведении индивидуальных маркетинговых или 

патентных исследований, включая разработку патентных ландшафтов и проведение 

патентной технологической разведки исследования иностранных рынков по запросу 

субъекта малого и среднего предпринимательства) 

 Самостоятельная услуга Б5 (Содействие в организации и осуществлении транспортировки 

продукции субъектов малого и среднего предпринимательства, предназначенной для 

экспорта на внешние рынки) 

Подтверждаю, что: 

_________________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя) 

- не находится в стадии ликвидации, решение о признании банкротом и открытии конкурсного производства не 

принято; 

- нет судебных и иных разбирательств; 

- не осуществляет деятельность, связанную с производством и реализацией подакцизных товаров, а также добычу и 

реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых; 

- не являюсь(ется) участником соглашений о разделе продукции; 

- деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях, не приостановлена. 

10. Достоверность представленных сведений гарантирую. 

11. Не возражаю против: 

1) обработки персональных данных, указанных в настоящей Заявке  и прилагаемых к ней документах, в порядке и 

на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

2) проверки сведений и документов, представленных с целью получения услуг. 

12. В случае необходимости для принятия решения о предоставлении запрашиваемых услуг, обязуюсь обеспечить 

доступ к месту осуществления предпринимательской деятельности сотруднику Гарантийного фонда Бурятии, в том 

числе для проведения фото и (или) видеосъемки.  

13. С Порядком оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Центром поддержки экспорта, 

размещенном на официальном портале субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Бурятия 

https://msp03.ru, сайте Центра поддержки экспорта https://export03.ru ознакомлен, с условиями предоставления услуг 

согласен. 

Приложение: 

- Техническое задание на оказание услуги (при необходимости).  

 

_______________________________ 

 

___________________ 

 

______________________ 
(руководитель юридического лица 

/индивидуальный предприниматель) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

М.П. (при наличии)   

«___» ___________20___г. 

consultantplus://offline/ref=F1EBFDF55DB621570A414CA1DF44B343FCDAF0753F7840DEA5E99541A1Y3u9E
https://msp03.ru/


Приложение к Заявке  

на оказание услуг Центром поддержки экспорта 

 

№ Комплексная услуга А1 Вид услуги* 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

Комплексная услуга по сопровождению экспортного контракта 

а) адаптация и перевод упаковки товара, перевод текста экспортного контракта, других 

материалов субъекта малого и среднего предпринимательства на английский язык и 

(или) язык иностранного покупателя, а также перевод материалов, содержащих 

требования иностранного покупателя товаров (работ, услуг), на русский язык; 

Дополнительная     

б) содействие в определении условий и расчета логистики экспортной поставки; Дополнительная    

в) Содействие в подготовке проекта экспортного контракта или правовой экспертизы 

экспортного контракта; 

Базовая    

г) содействие в проведении переговорного процесса с иностранным покупателем в целях 

согласования условий экспортного контракта, а также его последующей реализации в 

целях обеспечения отгрузки товара в соответствии с экспортным контрактом и 

получения валютной выручки от иностранного покупателя на условиях, указанных в 

экспортном контракте, включая ведение коммерческой корреспонденции, телефонные 

переговоры и (или) переговоры с использованием видео-конференц-связи, в том числе 

последовательный перевод переговорного процесса; 

Дополнительная     

д) содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в оформлении 

документов в рамках прохождения таможенных процедур; 

Дополнительная    

е) консультирование по вопросам налогообложения и соблюдения валютного 

регулирования и валютного контроля. 

Дополнительная     

ж) содействие в размещении и хранении продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства в местах временного хранения за рубежом на срок не более 6 

(шести) месяцев площадью не более 100 (ста) квадратных метров на одного субъекта 

малого и среднего предпринимательства. 

Дополнительная     

 

 

*предоставление 1 (одной) дополнительной услуги обязательно  



№ Комплексная услуга А2 Вид услуги* 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя 

а) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта малого и среднего 

предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей на выявленных 

целевых рынках, включая при необходимости перевод на английский язык и (или) на язык 

потенциальных иностранных покупателей 

Дополнительная    

б) содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже существующего 

сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего контактную информацию о таком 

субъекте, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых работах, 

оказываемых услугах) 

Дополнительная    

в) подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта малого и 

среднего предпринимательства в электронном виде 

Дополнительная    

г) Поиск и подбор потенциальных иностранных покупателей для субъекта малого и среднего 

предпринимательства, осуществляющего или планирующего осуществлять экспортную 

деятельность, и формирование списков потенциальных иностранных покупателей, 

включая контактные данные (имя ответственного сотрудника иностранного 

хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты), в том числе с 

использованием базы данных иностранных покупателей, формируемой по итогам 

реализации услуг  

Базовая    

д) Сопровождение переговорного процесса, включая ведение коммерческой 

корреспонденции, первичные телефонные переговоры и (или) переговоры с 

использованием видео-конференц-связи, содействие в проведении деловых переговоров, 

включая последовательный перевод; 

Дополнительная    

е) пересылку пробной продукции субъекта малого и среднего предпринимательства 

потенциальным иностранным покупателям; 

Дополнительная    

 

*предоставление 1 (одной) дополнительной услуги обязательно 

  



№ Комплексная услуга А3 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

Комплексная услуга по обеспечению доступа субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации к запросам 

иностранных покупателей на товары (работы, услуги) 

а) поиск запросов иностранных покупателей товаров (работ, услуг), производимых субъектами 

малого и среднего предпринимательства в субъекте Российской Федерации, в том числе с 

использованием базы данных иностранных покупателей, формируемой по итогам 

реализации услуг 

Дополнительная    

б) перевод материалов, содержащих требования иностранного покупателя товаров (работ, 

услуг), на русский язык 

Дополнительная    

в) подготовка перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, товары (работы, 

услуги) которых удовлетворяют запросам иностранных покупателей 

Дополнительная    

г) получение от субъектов малого и среднего предпринимательства, входящих в перечень, 

указанный в подпункте "в" настоящего пункта, подтверждения готовности реализовать 

запросы иностранных покупателей товаров (работ, услуг) 

Дополнительная    

д) Формирование или актуализацию коммерческого предложения для субъектов малого и 

среднего предпринимательства, подтвердивших готовность реализовать запросы 

иностранных покупателей товаров (работ, услуг), включая при необходимости перевод на 

английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей 

    

е) Подготовка и (или) перевод на английский язык и (или) на язык иностранных покупателей 

для субъектов малого и среднего предпринимательства, подтвердивших готовность 

реализовать запросы иностранных покупателей товаров (работ, услуг), презентационных 

и других материалов в электронном виде; 

Базовая    

ж) Сопровождение переговорного процесса, включая ведение коммерческой корреспонденции, 

телефонные переговоры и (или) переговоры с использованием видео-конференц-связи, 

содействие в проведении деловых переговоров, включая последовательный перевод 

Базовая    

з) Пересылку пробной продукции субъекта малого и среднего предпринимательства 

потенциальным иностранным покупателям 

Дополнительная    

 

  



№ Комплексная услуга А4 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

Подпись 

Комплексная услуга по организации и проведению международных бизнес-миссий 

а) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта малого и 

среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей страны 

бизнес-миссии, включая при необходимости перевод на английский язык и (или) на язык 

потенциальных иностранных покупателей 

Дополнительная     

б) Содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже существующего 

сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего контактную информацию о таком 

субъекте, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых работах, 

оказываемых услугах) на иностранном языке 

Дополнительная    

в) Организация деловых переговоров субъектов малого и среднего предпринимательства с 

потенциальными иностранными покупателями в иностранном государстве, включая 

формирование перечня потенциальных иностранных покупателей в стране проведения 

бизнес-миссии, в том числе контактные данные (имя ответственного сотрудника 

иностранного хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты), определение 

периода проведения международной бизнес-миссии и достижение договоренностей о 

проведении встреч субъектов малого и среднего предпринимательства с потенциальными 

иностранными покупателями из сформированного перечня на территории страны 

международной бизнес-миссии 

Базовая    

г) Подготовка и (или) перевод на английский язык и (или) на язык страны бизнес-миссии 

презентационных и других материалов субъекта малого и среднего предпринимательства 

в электронном виде 

Дополнительная    

д) Подготовка сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников бизнес-миссии, включая ручки, карандаши, флеш-

накопители 

Дополнительная    

е) Аренда помещения и оборудования для переговоров, в случае если переговоры 

планируется провести не на территории потенциальных иностранных покупателей 

Дополнительная    

ж) 

 

Техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, в том числе организацию 

последовательного перевода для участников международной бизнес-миссии, из расчета не 

менее чем 1 (один) переводчик для 3 (трех) субъектов малого и среднего 

предпринимательства 

Дополнительная    

з) Перевозка участников автомобильным транспортом (кроме такси) и (или) 

железнодорожным транспортом от места прибытия в иностранное государство до места 

размещения и от места размещения к местам проведения мероприятий, а также от места 

проведения мероприятий до места размещения и от места размещения до места вылета 

(выезда) из иностранного государства 

Дополнительная    

  



№ Комплексная услуга А5 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

Подпись 

Комплексная услуга по организации и проведению реверсных бизнес-миссий 

а) Формирование перечня потенциальных иностранных покупателей и сбор информации об 

их запросах на российские товары (работы, услуги), в том числе с использованием базы 

данных иностранных покупателей, формируемой по итогам реализации услуг 

Базовая    

б) Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства информации о 

запросах иностранных покупателей на российские товары (работы, услуги) 

Базовая    

в) Достижение договоренностей и проведение встреч субъектов малого и среднего 

предпринимательства с потенциальными иностранными покупателями из 

сформированного перечня на территории субъекта Российской Федерации 

Базовая    

г) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта малого и 

среднего предпринимательства для иностранных покупателей, включая при 

необходимости перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных 

покупателей 

Базовая    

д) Подготовка и (или) перевод на английский язык и (или) язык потенциальных 

иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта малого и 

среднего предпринимательства, зарегистрированного на переговоры с потенциальными 

иностранными покупателями товаров (работ, услуг), в электронном виде, а также перевод 

материалов, содержащих требования иностранного покупателя товаров (работ, услуг), на 

русский язык; 

Дополнительная    

е) Подготовка сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников бизнес-миссии, включая ручки, карандаши, флеш-

накопители 

Дополнительная    

ж) Аренда помещения и оборудования для переговоров на территории субъекта Российской 

Федерации 

Дополнительная    

з) Техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, в том числе организацию 

последовательного перевода для участников бизнес-миссии, из расчета не менее чем 1 

(один) переводчик для 3 (трех) субъектов малого и среднего предпринимательства 

Дополнительная    

и) Оплата расходов на проживание представителей иностранных хозяйствующих субъектов 

на территории субъекта Российской Федерации, но не более 5 тысяч рублей в сутки на 

одного представителя иностранного хозяйствующего субъекта, планирующего 

приобрести российские товары (работы, услуги) 

Дополнительная    

к) Оплату расходов на проезд представителей иностранных хозяйствующих субъектов к 

месту проведения переговоров на территории субъекта Российской Федерации, включая 

перелет из страны пребывания в субъект Российской Федерации (экономическим 

классом), переезд автомобильным транспортом (кроме такси) и (или) железнодорожным 

транспортом от места прибытия к месту размещения в субъекте Российской Федерации, 

от места размещения к месту проведения переговоров и обратно 

    

 



№ Комплексная услуга А6 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

Подпись 

Комплексная услуга по организации и проведению межрегиональных бизнес-миссий 

а) Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства информации об 

иностранных хозяйствующих субъектах, делегация которых прибывает в другой 

субъект Российской Федерации, и их запросах на российские товары (работы, услуги) 

Базовая    

б) Достижение договоренностей и проведение встреч субъектов малого и среднего 

предпринимательства с потенциальными иностранными хозяйствующими субъектами, 

прибывающими в другой субъект Российской Федерации 

Базовая    

в) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта малого и 

среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей, включая 

при необходимости перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей 

Дополнительная    

г) Подготовка и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей, делегация которых прибывает в другой субъект Российской 

Федерации, презентационных и других материалов субъекта малого и среднего 

предпринимательства в электронном виде 

Дополнительная    

д) Подготовка сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников бизнес-миссии, включая ручки, карандаши, флеш-

накопители 

Дополнительная    

 

е) 

Перевозка участников автомобильным транспортом (за исключением услуг такси) от 

места прибытия делегации иностранных покупателей в субъект Российской Федерации 

до места размещения и от места размещения к месту проведения мероприятия и обратно 

Дополнительная    

ж) Аренда помещения и оборудования для переговоров на территории субъекта Российской 

Федерации 

Дополнительная    

з) Техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, в том числе организацию 

последовательного перевода для участников бизнес-миссии, из расчета не менее чем 1 

(один) переводчик для 3 (трех) субъектов малого и среднего предпринимательства 

Дополнительная    

 

 

  



№ Комплексная услуга А7 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

Подпись 

Комплексная услуга по организации участия субъектов малого и среднего предпринимательства в международных выставочно-ярмарочных 

мероприятиях на территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации 

а) Подбор международного отраслевого выставочно-ярмарочного мероприятия для 

участия субъекта малого и среднего предпринимательства 

Базовая    

б) Формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта малого и 

среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей на 

выявленных целевых рынках, включая при необходимости перевод на английский язык 

и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей 

Дополнительная    

в) Подготовка и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных 

иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта малого и 

среднего предпринимательства в электронном виде 

Дополнительная    

г) содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже существующего 

сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего контактную информацию о 

таком субъекте, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых 

работах, оказываемых услугах) на иностранном языке 

Дополнительная    

д) Подготовка сувенирной продукции с логотипами субъектов малого и среднего 

предпринимательства - участников международных выставочно-ярмарочных 

мероприятий на территории Российской Федерации и за пределами территории 

Российской Федерации, включая ручки, карандаши, флеш-накопители 

Дополнительная    

е) Аренда выставочных площадей из расчета не менее 4 (четырех) квадратных метров на 

одного субъекта малого и среднего предпринимательства и (или) оборудования для 

коллективного и (или) индивидуального стенда и (или) застройку и сопровождение 

коллективного и (или) индивидуального стенда, в том числе включая разработку 

дизайн-проекта выставочного стенда, аккредитацию застройщика, изготовление 

конструкционных элементов стенда, транспортировку конструкционных элементов и 

материалов, монтаж, создание и демонтаж временной выставочной инфраструктуры 

стенда, оформление и оснащение стенда 

Базовая    

ж) Организация доставки выставочных образцов, в том числе затраты на их таможенное 

оформление и страхование (не применяется для международных мероприятий, 

проводимых на территории Российской Федерации) 

Дополнительная    

з) Поиск и подбор для субъектов малого и среднего предпринимательства - участников 

международных выставочно-ярмарочных мероприятий на территории Российской 

Федерации потенциальных иностранных покупателей и за пределами территории 

Российской Федерации, из числа зарегистрированных на международных выставочно-

ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации и за пределами 

территории Российской Федерации 

Дополнительная    



и) Аренда площадей для обеспечения деловых мероприятий, включая аренду 

переговорного комплекса в рамках выставочно-ярмарочного мероприятия для 

проведения переговоров 

Дополнительная    

к) Оплата регистрационных сборов за представителей субъектов малого и среднего 

предпринимательства 

Дополнительная    

л) Техническое и лингвистическое сопровождение переговоров в рамках выставочно-

ярмарочного мероприятия, в том числе организацию последовательного перевода для 

участников из расчета не менее чем 1 (один) переводчик для 3 (трех) субъектов малого 

и среднего предпринимательства 

Дополнительная    

м) Перевозка участников автомобильным транспортом (кроме такси) и (или) 

железнодорожным транспортом от места прибытия в иностранное государство до места 

размещения и от места размещения к месту проведения мероприятия и обратно 

Дополнительная    

 

  



№ Комплексная услуга А8 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

Подпись 

Комплексная услуга по содействию в размещении субъектов малого и среднего предпринимательства и (или) товара (работы, услуги) субъекта малого и 

среднего предпринимательства на международных электронных торговых площадках предоставляется субъектам малого и среднего 

предпринимательства по запросу 

а) Подбор международной электронной торговой площадки для субъекта малого и 

среднего предпринимательства и (или) товара (работы, услуги) субъекта малого и 

среднего предпринимательства, осуществляемый при методической и информационной 

поддержке РЭЦ 

Базовая    

б) Адаптация и перевод информации, указанной на упаковке товара, других материалах, 

включая съемку продукта 

Дополнительная    

в) Регистрация и (или) продвижение субъекта малого и среднего предпринимательства на 

международной электронной торговой площадке, в том числе организацию работы по 

регистрации точки присутствия субъекта малого и среднего предпринимательства на 

международной электронной торговой площадке (залог, абонентская плата, 

операционные расходы, консультационное сопровождение по вопросам 

функционирования точки присутствия), включая оплату услуг сервисной компании-

оператора за управление точкой присутствия на международной электронной 

торговой площадке и (или) ее поддержку 

Базовая    

г) содействие в размещении и хранении продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства в местах временного хранения за рубежом на срок не более 6 

(шести) месяцев площадью не более 100 (ста) квадратных метров на одного субъекта 

малого и среднего предпринимательства 

Дополнительная    

 

 

  



№ Комплексная услуга А9 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

Комплексная услуга по обеспечению участия субъектов малого и среднего предпринимательства в акселерационных программах по развитию 

экспортной деятельности 

а) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в 

акселерационной программе «Экспортный форсаж», разработанной Школой экспорта 

РЭЦ (далее соответственно - акселерационная программа "Экспортный форсаж", Школа 

экспорта РЭЦ); 

Базовая    

б) 

 

организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в отраслевых 

или страновых акселерационных программах на базе собственной инфраструктуры ЦПЭ; 

Базовая    

в) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в комплексных 

акселерационных программах партнерских организаций, оказывающих услуги 

хозяйствующим субъектам по организации и проведению программ экспортной 

акселерации (далее - партнерские организации). 

Базовая    

 

Наименование акселерационной программы: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

  



№ Самостоятельная услуга Б1 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

Подпись 

1 Организация, проведение для субъектов малого и среднего предпринимательства в 

семинарах, вебинарах, мастер-классах и других информационно-консультационных 

мероприятиях по вопросам экспортной деятельности, в том числе:  

Самостоятельная    

1.1 по программе Школа экспорта РЭЦ;    

1.2 иные образовательные мероприятия    

 

Наименование семинара (вебинара, мастер-класса и другого информационно-консультационного мероприятия): 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

  



№ Самостоятельная услуга Б2 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

1 Содействие в приведении продукции и (или) производственного процесса в 

соответствие с требованиями, предъявляемыми на внешних рынках для экспорта 

товаров (работ, услуг) (стандартизация, сертификация, необходимые разрешения), 

а именно содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в получении 

комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях оценки соответствия 

продукции и (или) производственного процесса требованиям, предъявляемым на 

внешних рынках, включающими в том числе подготовку (разработку, доработку, 

перевод) технической документации на продукцию, транспортировку, хранение, 

испытания и утилизацию испытательных образцов продукции, таможенное 

оформление, в случае если соответствие указанным требованиям является 

обязательным требованием законодательства страны экспорта или требованием 

иностранного контрагента, содержащимся в экспортном контракте 

Самостоятельная    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



№ Самостоятельная услуга Б3 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

1 Содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на результаты 

интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства 

индивидуализации юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, 

которым предоставляется правовая охрана за пределами территории Российской 

Федерации, в том числе услугу по содействию субъекту малого и среднего 

предпринимательства в получении комплекса работ (мероприятий), 

осуществляемых в целях регистрации на внешних рынках объектов 

интеллектуальной собственности (изобретений, полезных моделей, промышленных 

образцов, товарных знаков, наименований мест происхождения товаров и иных) 

Самостоятельная    

  



№ Самостоятельная услуга Б4 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

1 Содействие в проведении индивидуальных маркетинговых или патентных 

исследований, включая разработку патентных ландшафтов и проведение 

патентной технологической разведки исследования иностранных рынков по 

запросу субъекта малого и среднего предпринимательства: 

Самостоятельная    

1.1 Маркетинговое исследование     

1.2 Патентное исследование     

  



№ Самостоятельная услуга Б5 Вид услуги 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата запроса Подпись 

1 Содействие в организации и осуществлении транспортировки продукции субъектов 

малого и среднего предпринимательства, предназначенной для экспорта на 

внешние рынки 

Самостоятельная    



Приложение № 2  

к Порядку оказания услуг субъектам  

малого и среднего предпринимательства  

Центром поддержки экспорта  

Гарантийного фонда Бурятии 

 

Образец 

Соглашение на оказание услуги Центром поддержки экспорта 

 
 г. Улан - Удэ                                                                             «__» ____________  20__ г. 

______________________________________________________________________________, именуемый в 

дальнейшем «Получатель услуги», в лице 

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________, действующий на 

основании __________________________________________, с одной стороны, и Гарантийный фонд Бурятии, 

в лице руководителя Центра поддержки экспорта Гылыпкылова Руслана Юрьевича, действующего на 

основании Доверенности от ____ № _____, именуемый в дальнейшем «Исполнитель» с другой стороны, 

совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение на следующих условиях: 

1. Согласно настоящему соглашению, Исполнитель обязуется по заданию Получателя услуги оказать 

следующую услугу, а Получатель услуги обязуется получить услугу: ____Пример: Комплексная услуга А1 

Комплексная услуга по сопровождению экспортного 

контракта_________________________________________________________________________________ 

1.1. Включающая следующие базовые и дополнительные услуги (указываются в соответствие с 

Приложением к Заявке): 

Пример: 
№ Комплексная услуга А1 Комплексная услуга по сопровождению 

экспортного контракта 

Вид услуги* 

 

Отметить 

нужное: V 

Дата 

запроса 

а) адаптация и перевод упаковки товара, перевод текста экспортного 

контракта, других материалов субъекта малого и среднего 

предпринимательства на английский язык и (или) язык иностранного 

покупателя, а также перевод материалов, содержащих требования 

иностранного покупателя товаров (работ, услуг), на русский язык; 

Дополнительная    

б) содействие в определении условий и расчета логистики экспортной 

поставки; 

Дополнительная   

в) Содействие в подготовке проекта экспортного контракта или 

правовой экспертизы экспортного контракта; 

Базовая   

г) содействие в проведении переговорного процесса с иностранным 

покупателем в целях согласования условий экспортного контракта, 

а также его последующей реализации в целях обеспечения отгрузки 

товара в соответствии с экспортным контрактом и получения 

валютной выручки от иностранного покупателя на условиях, 

указанных в экспортном контракте, включая ведение коммерческой 

корреспонденции, телефонные переговоры и (или) переговоры с 

использованием видео-конференц-связи, в том числе 

последовательный перевод переговорного процесса; 

Дополнительная    

д) содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в 

оформлении документов в рамках прохождения таможенных 

процедур; 

Дополнительная   

е) консультирование по вопросам налогообложения и соблюдения 

валютного регулирования и валютного контроля. 

Дополнительная    

ж) содействие в размещении и хранении продукции субъекта малого и 

среднего предпринимательства в местах временного хранения за 

рубежом на срок не более 6 (шести) месяцев площадью не более 100 

(ста) квадратных метров на одного субъекта малого и среднего 

предпринимательства. 

Дополнительная    

2. Исполнитель обязуется оказать услугу лично или с привлечением третьих лиц.  

3. До проведения мероприятия Исполнитель предоставляет Получателю услуги информацию о сроках, 

программе, условиях предоставления услуги и/или месте проведения мероприятия.   

4. Получатель услуги дает свое согласие на участие в опросах Центра предпринимательства «Мой бизнес» 

Гарантийного фонда Бурятии, а также предоставлении сведений о текущей деятельности по запросу Фонда.  

5. Срок действия настоящего Соглашения - с момента заключения настоящего Соглашения и действует в 

течение 3 лет. 



6. По окончании оказания услуг Сторонами составляется Акт об оказании услуг. 

7. Получатель услуги обязуется соблюдать правила и сроки, установленные в рамках оказаниях данной 

услуги. 

8. В случае одностороннего отказа от получения услуги, невыполнения условий оказания услуги, а также 

иных условий путем действия или бездействия, причинивших вред Исполнителю, Получатель услуги обязан 

возместить все понесенные финансовые расходы Исполнителя в ходе оказания данной услуги или иной ущерб. 

9. Получатель услуги обязуется в течение 3 (трех) лет после получения комплексной услуги передавать 

информацию Исполнителю о заключении экспортного контракта по итогам полученной комплексной услуги, 

включая предмет и дату экспортного контракта, страну экспорта, включая объем экспорта по экспортному 

контракту в тыс. долл. США по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату подписания 

экспортного контракта, название иностранного контрагента, не позднее чем через 15 рабочих дней с даты 

заключения экспортного контракта. Указанная информация должна быть направлена на электронную почту: 

export@msp03.ru 

10. Соглашение заключено в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному 

экземпляру для каждой Стороны. 

11. Адреса и реквизиты сторон. 

Заказчик Исполнитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

________________/_____________________/  

М.П. (при наличии) 

Гарантийный фонд содействия кредитованию 

субъектов малого и среднего 

предпринимательства и развития 

промышленности Республики Бурятия 

ОКПО: 90041422 

ОГРН: 1110327011640 

ИНН: 0323358650 

КПП: 032601001 

Юридический адрес: 670000, Республика Бурятия, 

г. Улан-Удэ, ул. Смолина, 65 

Фактический адрес: 670000, Республика Бурятия, г. 

Улан-Удэ, ул. Смолина, 65 

Банковские реквизиты:  

Банк: __________________________ 

Корреспондентский счет: ________________ 

Счет получателя: _____________________  

БИК: ______________ 

 

 

 

Руководитель ЦПЭ___________Р.Ю. Гылыпкылов 

 

 

  

mailto:export@msp03.ru


Приложение № 3  

к Порядку оказания услуг субъектам  

малого и среднего предпринимательства  

Центром поддержки экспорта 

Гарантийного фонда Бурятии 

 

 

Акт оказания услуги Центром поддержки экспорта 

 

Направление:  

Ф.И.О. ответственного сотрудника:  

Наименование услуги:  

Краткое содержание вопроса:  

 

 

 

 

Услугу получил, претензий не имею. 

 

_________________ ___________________  _____________________________  
(дата) (подпись)   (фамилия, имя, отчество) 

 

М.П. (при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение № 4  

к Порядку оказания услуг субъектам  

малого и среднего предпринимательства  

Центром поддержки экспорта 

Гарантийного фонда Бурятии 

 

 

Заключение Центра поддержки экспорта 

 

О вынесении на заседание Комиссии вопросов  

предоставления государственной поддержки  

субъектам малого и среднего предпринимательства  

 

Заявка от ______________ (ИНН _________), поступившая _______ 20_ г. на оказание 

комплексной услуги/самостоятельной услуги _________________. 

Основной ОКВЭД (код, наименование) _________ 

По состоянию на ______ 20_ г. ____________ соответствует(-ют) следующим критериям: 

- состоит в Реестре МСП; 

- не находится в стадии ликвидации, решение о признании банкротом и открытии конкурсного 

производства не принято; 

- нет судебных и иных разбирательств; 

- не осуществляет деятельность, связанную с производством и реализацией подакцизных товаров, 

а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных 

полезных ископаемых; 

- не является участником соглашений о разделе продукции; 

- деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, не приостановлена. 

Оказание комплексной услуги/самостоятельной услуги _________________ позволит 

_____________ (наименование организации/ИП) _____________________________. 

 

 

________________

_ 

_________________

__ 

 ___________________________

__  
(дата) (подпись)   (фамилия, имя, отчество) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  



Приложение № 5  

к Порядку оказания услуг субъектам  

малого и среднего предпринимательства  

Центром поддержки экспорта 

Гарантийного фонда Бурятии 

 

 

СОГЛАСИЕ 

субъекта на обработку персональных данных 
 

Я,   ______________________________________________________________________________________ 

(ФИО гражданина) 

Контактный номер телефона: 

___________________________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты: 

___________________________________________________________________________________________ 

в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю 

согласие на обработку своих персональных данных Оператору – Некоммерческая организация 

«Гарантийный фонд содействия кредитованию субъектов малого и среднего предпринимательства и 

развития промышленности Республики Бурятия» (далее - Гарантийный фонд Бурятии), расположенному по 

адресу: 670000, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Смолина, 65, а именно: совершение действий, 

предусмотренных п.3 ст.3 Федерального закона «О персональных данных» со всеми данными, которые 

находятся в распоряжении Гарантийного фонда Бурятии для следующих целей: 

- получение услуг, оказываемых Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда содействия 

кредитованию субъектов малого и среднего предпринимательства и развития промышленности Республики 

Бурятия; 

- получение услуг группы компаний АО «РЭЦ» (АО «Российский экспортный центр», АО «ЭКСАР», 

АО РОСЭКСИМБАНК, АНО ДПО «Школа экспорта Акционерного общества «Российский экспортный 

центр»). 

Перечень персональных данных, на обработку, передачу (распространение, предоставление, доступ) 

которых дается согласие: 

Фамилия, имя, отчество; почта (электронный адрес почты), контактный телефон. 

Перечень действий, на совершение которых дается согласие и способы обработки: 

Разрешаю Гарантийному фонду Бурятии производить с моими персональными данными действия 

(операции), определенные статьей 3 Федерального закона «О персональных данных», а именно: сбор; запись; 

систематизацию; накопление; хранение; уточнение; извлечение; использование; передачу; обезличивание; 

блокирование; удаление; уничтожение. 

Обработка персональных данных может осуществляться как с использованием средств автоматизации, 

так и без их использования (на бумажных носителях). 

Согласие на передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных. 

Разрешаю передачу моих персональными данных, указанных в настоящем Согласии между 

Гарантийным фондом Бурятии и третьими лицами в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, в вышеуказанных целях при условии соблюдения моих законных прав и интересов: 
№ Наименование оператора* ОГРН Адрес местонахождения Цель обработки Подпись субъекта 

ПДн 

1 Министерству 
промышленности, торговли 

и инвестиций Республики 

Бурятия 

1110327013500 670034, Республика 
Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. 

Красноармейская, 35 

Сбор, анализ и мониторинг информации о субъектах 
МСП получателях поддержки 

 

2 АО «Российский 

экспортный центр» 

1157746363994 123610, г. Москва, 

Краснопресненская 

набережная, 12 

Предоставление услуг и/или иных мер поддержки в 

рамках продуктов компаний Группы РЭЦ (АО 

«Российский экспортный центр», АО «ЭКСАР», 
АО РОСЭКСИМБАНК, АНО ДПО «Школа экспорта 

Акционерного общества «Российский экспортный 

центр») 

 

3 АО «ЭКСАР»  1117746811566 123610, г. Москва, 

Краснопресненская 

набережная, 12 

Предоставление услуг и/или иных мер поддержки в 

рамках продуктов компаний Группы РЭЦ (АО «ЭКСАР») 

 

4 АО РОСЭКСИМБАНК 1027739109133 123610, г. Москва, 

Краснопресненская 

набережная, 12 

Предоставление услуг и/или иных мер поддержки в 

рамках продуктов компаний Группы РЭЦ 

(АО РОСЭКСИМБАНК) 

 

5 АНО ДПО «Школа экспорта 

Акционерного общества 

«Российский экспортный 
центр» 

1167700060890 123610, г. Москва, 

Краснопресненская 

набережная, 12 

Предоставление услуг и/или иных мер поддержки в 

рамках продуктов компаний Группы РЭЦ (АНО ДПО 

«Школа экспорта Акционерного общества «Российский 
экспортный центр») 

 



6 Распространение персональных данных Гарантийным фондом Бурятии 

на официальных сайтах MSP03.RU, EXPORT03.RU 

Поиск исполнителя для заключения договора оказания 

услуг на основе проведения открытого конкурса, запроса 
коммерческих предложений в соответствие с условиями, 

принятыми на заседании Комиссии Гарантийного фонда 

Бурятии 

 

*дополняется / изменяется при необходимости указания иных операторов 

 

Сроки, в течение которых действует согласие, и способы его отзыва: 

Согласие действует до достижения целей обработки, в течение сроков, установленных действующим 

законодательством Российской Федерации, а также в течение 5 (пяти) лет с момента представления. При 

истечении указанного срока действия Согласие считается продленным на каждые следующие 5 (пять) лет при 

отсутствии у Операторов персональных данных сведений об его отзыве. 

Я уведомлен о том, что в случае отзыва мной согласия на обработку персональных данных, 

Гарантийный фонд Бурятии вправе продолжить обработку персональных данных без согласия в соответствии 

с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

Настоящим соглашаюсь с направлением в мой адрес посредством использования телефонной связи, 

электронной почты информационных и рекламных сообщений об услугах Гарантийного фонда Бурятии. 

 

Согласие на обработку данных (полностью или частично) может быть отозвано мной на основании 

письменного заявления. 

 

Права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

 

 

Настоящее согласие действует с «  __      » ___________ 20___г. 

 

 

 

 

 _____________ /_________________  /  «  »  _____20  г. 

          (подпись)          (расшифровка)                                                (дата подписи) 

 

 


