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1. Общие положения 

1.1. Центр поддержки экспорта (далее применяется по тексту – Центр, ЦПЭ) является 

структурным подразделением Гарантийного фонда содействия кредитованию субъектов малого и 

среднего предпринимательства и развития промышленности Республики Бурятия (далее – 

Гарантийный фонд Бурятии, Фонд).  

1.2. Центр поддержки экспорта руководствуется в своей деятельности действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия, уставом Фонда и настоящим 

Положением. 

1.3. Финансирование Центра поддержки экспорта осуществляется в рамках бюджетных 

ассигнований, предусмотренных законом о бюджете Республики Бурятия на соответствующий 

финансовый год, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных Министерству 

промышленности и торговли Республики Бурятия по государственной программе «Развитие 

промышленности, малого и среднего предпринимательства и торговли», утвержденной 

постановлением Правительства Республики Бурятия от 28.03.2013 № 151.  

1.4. Официальное наименование центра: Центр поддержки экспорта.  

1.5. Местонахождение Центра: 670000, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Смолина, 65, 1 

этаж, «Мой бизнес» Центр предпринимательства.  

  

2. Цели Центра 

2.1. Центр поддержки экспорта создан для оказания информационно-аналитической, 

консультационной и организационной поддержки внешнеэкономической деятельности субъектов 

малого и среднего предпринимательства, содействия привлечению инвестиций и выходу экспортно 

- ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства на международные рынки. 

2.2. Основными целями деятельности Центра поддержки экспорта являются: 

а) увеличение объемов экспорта Республики Бурятия, в первую очередь, за счет 

неэнергетических несырьевых товаров средних и верхних переделов (приложение №5 к Приказу 

Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77); 

б) увеличение объемов экспорта услуг Республики Бурятия; 

в) вовлечение новых субъектов малого и среднего предпринимательства в экспортную 

деятельность; 

г) увеличение доли субъектов малого и среднего предпринимательства - экспортеров в общем 

объеме несырьевого экспорта Республики Бурятия; 

д) отраслевую диверсификацию экспорта Республики Бурятия; 

е) расширение географии поставок субъектов малого и среднего предпринимательства, 

осуществляющих деятельность на территории Республики Бурятия. 

 

3. Функции Центра 

3.1. Центр поддержки экспорта обеспечивает выполнение следующих функций: 

а) участие в определении приоритетных направлений поддержки экспортной деятельности 

субъектов малого и среднего предпринимательства на уровне Республике Бурятия, в том числе в 

разработке и реализации мероприятий региональной программы поддержки экспорта; 

б) популяризацию экспортной деятельности среди субъектов малого и среднего 

предпринимательства, в том числе в средствах массовой информации, в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", включая создание и ведение персональных страниц ЦПЭ 

в социальных сетях или раздела ЦПЭ персональной страницы в социальных сетях центра "Мой 

бизнес", размещение наружной рекламы услуг ЦПЭ, создание в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" групп для взаимодействия субъектов малого и среднего 

предпринимательства по вопросам осуществления экспортной деятельности, а также путем 

организации форумов, конференций, круглых столов и других конгрессных мероприятий по 

вопросам экспортной деятельности, оказания информационного содействия деятельности очных 

площадок, созданных в Республике Бурятия для взаимодействия субъектов малого и среднего 

предпринимательства, в целях обмена опытом по вопросам ведения экспортной деятельности; 

в) участие в мероприятиях по внедрению на территории Республики Бурятия Стандарта по 

обеспечению благоприятных условий для развития экспортной деятельности в субъектах 
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Российской Федерации (Региональный экспортный стандарт 2.0), разработанного в рамках 

национального проекта «Международная кооперация и экспорт»; 

г) информирование и консультирование субъектов малого и среднего предпринимательства о 

существующих услугах и мерах поддержки развития экспортной деятельности, в том числе 

совместно со специализированными институтами развития и образовательными организациями, а 

также содействие в получении услуг и мер поддержки развития экспортной деятельности, 

реализуемых в Российской Федерации, в Республике Бурятия, а также специализированными 

институтами развития, банками и другими организациями; 

д) предоставление услуг, предусмотренных Требованиями Приказа Минэкономразвития от 

18.02.2021 г. №77, в том числе посредством ИС "Одно окно", при наличии соответствующих 

функциональных возможностей в ИС "Одно окно", а также организация привлечения на продукты 

и услуги РЭЦ и его дочерних организаций действующих экспортеров и субъектов малого и 

среднего предпринимательства, планирующих осуществлять экспортную деятельность в 

Республике Бурятия; 

е) организацию и проведение регионального конкурса «Экспортер года» в Республике 

Бурятия; 

ж) внесение информации о потенциальных иностранных покупателях из числа зарубежных 

хозяйствующих субъектов, с которыми осуществлялось взаимодействие в рамках реализации 

услуг, указанных в пунктах 5.9 – 5.14 настоящего Положения, в единую базу потенциальных 

иностранных покупателях из числа зарубежных хозяйствующих субъектов, формируемую РЭЦ; 

з) информирование студентов высших учебных заведений Республики Бурятия о мерах 

поддержки развития экспортной деятельности в целях подготовки кадров в сфере 

внешнеэкономической деятельности и вовлечения молодежи в экспортную деятельность. 

 

4. Требования к Центру поддержки экспорта 

 Центр должен соответствовать следующим требованиям: 

 4.1. ЦПЭ должен осуществлять взаимодействие с федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного 

самоуправления, единым органом управления организациями, образующими инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданным в порядке, 

установленном приказом Минэкономразвития России от 26 марта 2021 г. N 142 "Об утверждении 

требований к реализации мероприятий, осуществляемых субъектами Российской Федерации, 

бюджетам которых предоставляются субсидии на государственную поддержку малого и среднего 

предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим 

"Налог на профессиональный доход", в субъектах Российской Федерации, направленных на 

достижение целей, показателей и результатов региональных проектов, обеспечивающих 

достижение целей, показателей и результатов федеральных проектов, входящих в состав 

национального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной 

предпринимательской инициативы", и требований к организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства" (далее соответственно - единый 

орган управления организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства; приказ Минэкономразвития России N 142), РЭЦ, а также другими 

институтами развития, торговыми представительствами Российской Федерации в иностранных 

государствах, высшими учебными заведениями субъектов Российской Федерации в целях 

организации прохождения производственной и преддипломной практики студентам, проходящим 

обучение по направлению, относящемуся к сфере внешнеэкономической деятельности, 

общественными организациями и объединениями предпринимателей, иными организациями. 

 4.2. Структура и штатное расписание Центра утверждается Фондом. 

 4.3. Гарантийный фонд Бурятии, структурным подразделением которого является ЦПЭ, 

должен обеспечивать штатную численность сотрудников ЦПЭ и минимальные функциональные 

требования к каждой штатной единице в соответствии с группой, к которой отнесен субъект 

Российской Федерации в соответствии с пунктом 26 Правил предоставления и распределения 

субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации, за исключением 

Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и 

consultantplus://offline/ref=577E645EFB645AB7050C1D3293E0BF90E686413AF50677D38BCB14958730244A076C224A7E4FECCF1C4C3B8FD8r7vFC
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Херсонской области, на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, а 

также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим "налог на профессиональный 

доход", утвержденных Постановлением Правительства РФ от 15.04.2014 N 316 (далее – Правила). 

ЦПЭ относится к 3 группе.  

Требования для 3 группы ЦПЭ:   

- 3-я группа - субъекты Российской Федерации с умеренным уровнем экспортного развития. 

Минимальная штатная численность - 5 (пять) единиц, включая руководителя ЦПЭ, кандидатура 

которого согласована РЭЦ, 1 (одного) заместителя руководителя ЦПЭ, 3 (трех) специалистов или 

аналитиков. 

 4.4. ЦПЭ должен обеспечивать размещение рабочих мест для обеспечения работы 

сотрудников ЦПЭ согласно штатной численности, и организацию оказания услуг ЦПЭ в 

помещении центра "Мой бизнес", созданного и функционирующего в соответствии с 

требованиями, установленными приказом Минэкономразвития России №142. 

4.5. Руководитель ЦПЭ соответствует следующим квалификационным требованиям: 

- высшее образование; 

- прохождение повышения квалификации в сфере внешнеэкономической деятельности, в случае 

если высшее образование получено по направлению, не относящемуся к сфере 

внешнеэкономической деятельности; 

- опыт работы на руководящих должностях не менее одного года или опыт работы в сфере 

внешнеэкономической деятельности не менее трех лет; 

- знание правовых актов в сфере развития малого и среднего предпринимательства, а также в сфере 

развития внешнеэкономической деятельности в Российской Федерации, подтвержденное 

результатами тестирования, организованного РЭЦ, составляющими не менее 80% правильных 

ответов; 

- навыки свободного владения английским языком в объеме, достаточном для эффективного 

общения на общие, конкретные и связанные с профессиональной деятельностью темы; 

- наличие удостоверения о прохождении образовательной программы Школы экспорта РЭЦ, 

полученного не позднее 1,5 (полутора) лет с даты назначения на должность. 

 4.6. Квалификационные требования к сотрудникам ЦПЭ: 

а) к заместителю руководителя ЦПЭ предъявляются следующие квалификационные 

требования: 

- высшее образование; 

- прохождение повышения квалификации в сфере внешнеэкономической деятельности, в случае 

если высшее образование получено по направлению, не относящемуся к сфере 

внешнеэкономической деятельности; 

- опыт работы в органах государственной власти, институтах развития, финансово-кредитных 

организациях, организациях, осуществляющих внешнеэкономическую деятельность, не менее 2 

(двух) лет; 

- знание правовых актов в сфере развития малого и среднего предпринимательства, а также в сфере 

развития внешнеэкономической деятельности в Российской Федерации, подтвержденное 

результатами тестирования, организованного РЭЦ, составляющими не менее 80% правильных 

ответов; 

- навыки свободного владения иностранным языком одной из целевых стран экспорта в объеме, 

достаточном для эффективного общения на общие, конкретные и связанные с профессиональной 

деятельностью темы; 

- наличие удостоверения о прохождении дистанционной или очной образовательной программы 

Школы экспорта РЭЦ, полученного не позднее 1,5 (полутора) лет с даты назначения на должность; 

б) специалист ЦПЭ соответствует следующим квалификационным требованиям: 

- высшее образование; 

- опыт практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности или опыт работы с 

хозяйствующими субъектами, в том числе опыт организации предоставления услуг, не менее 1 

(одного) года; 

- наличие удостоверения о прохождении дистанционной или очной образовательной программы 

Школы экспорта РЭЦ, полученного не позднее 1,5 (полутора) лет с даты назначения на должность 
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(за исключением лица, осуществляющего функции главного бухгалтера); 

в) аналитик ЦПЭ соответствует следующим квалификационным требованиям: 

- высшее образование; 

- наличие удостоверения о прохождении дистанционной или очной образовательной программы 

Школы экспорта РЭЦ, полученного не позднее 1,5 (полутора) лет с даты назначения на должность 

(за исключением лица, осуществляющего функции главного бухгалтера). 

 4.7. Полномочия руководителя, заместителя руководителя, специалистов, аналитика ЦПЭ 

определяются должностными инструкциями. 

 4.8. Центр возглавляет руководитель ЦПЭ, который подчиняется непосредственно 

директору Фонда. 

 4.9. Руководитель и сотрудники ЦПЭ назначаются на должность и освобождаются от 

должности приказом директора Фонда. 

 4.10. Руководитель ЦПЭ осуществляет руководство работой ЦПЭ, обеспечивая достижение 

возложенных на Центр функций и целей. 

 4.11. Руководитель ЦПЭ несет полную ответственность за своевременное и качественное 

выполнение возложенных на Центр функций и целей, состояние трудовой и производственной 

дисциплины. 

 4.12. На время отсутствия руководителя Центра (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности 

выполняет назначенный в установленном порядке сотрудник ЦПЭ. Данное лицо несет полную 

ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей. 

 4.13. ЦПЭ привлекает в целях реализации своих функций специализированные организации 

и квалифицированных специалистов, зарегистрированных на территории Российской Федерации и 

в иностранных государствах, включая аккредитованные РЭЦ партнерские организации. 

 При предоставлении ЦПЭ услуг посредством ИС "Одно окно" ЦПЭ привлекает посредством 

ИС "Одно окно" специализированные организации и квалифицированных специалистов, 

аккредитованных РЭЦ для оказания услуг в ИС "Одно окно". 

4.14. Руководитель и сотрудники ЦПЭ оказывают субъектам малого и среднего 

предпринимательства консультационную поддержку по вопросам внешнеэкономической 

деятельности самостоятельно при наличии у них диплома о высшем образовании по 

специальности, связанной с темой предоставляемой консультации, или опыта работы в сфере, 

связанной с темой предоставляемой консультации, не менее 3 (трех) лет или с привлечением 

специализированных организаций и квалифицированных специалистов. 

4.15. ЦПЭ проводит сертификацию системы менеджмента качества услуг ЦПЭ (за 

исключением ЦПЭ, созданных в текущем году или изменивших организационно-правовую форму 

в текущем году). 

4.16. ЦПЭ ежегодно проводит плановый инспекционный контроль системы менеджмента 

качества в течение срока действия сертификата на соответствие требованиям, указанным в 4.15 

настоящего Положения, за исключением ЦПЭ, сертификация системы менеджмента качества, 

которых проведена в текущем году. 

4.17. ЦПЭ по согласованию с Минэкономразвития России и АО РЭЦ проводят мероприятия 

в целях обмена опытом по организации поддержки экспорта, в том числе созданию и развитию 

деятельности ЦПЭ в субъектах Российской Федерации, в формате конференции или форума в том 

числе без участия представителей хозяйствующих субъектов. 

4.18. ЦПЭ ежегодно проводит региональный конкурс "Экспортер года" в Республике 

Бурятия среди субъектов малого и среднего предпринимательства - экспортеров в целях 

популяризации экспортной деятельности. 

Требования к организации и проведению конкурса установлены в соответствии п. 10 раздела 

III Приказа Министерства экономического развития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

4.19. ЦПЭ должен обеспечивать размещение и ежемесячное обновление (актуализацию) на 

официальном сайте ЦПЭ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" следующей 

информации: 

- общие сведения о деятельности ЦПЭ, включая дату создания, основные функции ЦПЭ, 

изложенные доступным для пользователя языком, контактные данные ЦПЭ, фотографии 

руководителя и сотрудников ЦПЭ (цветные, в деловом стиле); 
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- план мероприятий на текущий год (архивы планов мероприятий за предыдущие годы), 

включая анонсы ближайших мероприятий, возможность электронной регистрации на публичные и 

информационно-консультационные мероприятия, организуемые ЦПЭ в соответствии с 

настоящими Требованиями; 

- истории успеха компаний-экспортеров, получивших поддержку ЦПЭ, включая краткое 

описание экспортируемого товара (работы, услуги), географию экспорта, полученные в ЦПЭ меры 

поддержки; 

- информация о событиях в сфере международного торгово-экономического сотрудничества 

в Республике Бурятия, в том числе информация о проводимых на территории Республики Бурятия 

выставочно-ярмарочных, конгрессных и иных международных мероприятиях, направленных на 

развитие международного сотрудничества; 

- сведения об исполнительном органе Республики Бурятия, ответственном за 

внешнеэкономическую деятельность, внешнеэкономические связи, поддержку экспорта, 

международное сотрудничество, координацию мер поддержки экспорта в Республике Бурятия и 

развитие несырьевого экспорта и деятельности такого органа, а также иных организациях по 

поддержке экспорта и привлечению инвестиций, действующих на территории Республики Бурятия; 

- нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Бурятия, регулирующие 

внешнеэкономическую деятельность; 

- формы, виды и условия предоставления государственной поддержки действующим 

экспортерам и субъектам малого и среднего предпринимательства, планирующим осуществлять 

экспортную деятельность; 

- стоимость всех платных услуг (при наличии), предоставляемых ЦПЭ за счет собственных 

компетенций; 

- документация регионального конкурса "Экспортер года" или других конкурсов для 

хозяйствующих субъектов, содержащих в себе номинации, связанные с экспортом товаров (работ, 

услуг) субъектов малого и среднего предпринимательства, проводимых на территории Республики 

Бурятия; 

        - интернет-ссылки на иные информационные ресурсы, предназначенные для поддержки и 

информирования действующих экспортеров и хозяйствующих субъектов, планирующих начать 

экспортную деятельность, включая ссылки на специализированный информационный ресурс 

Портал внешнеэкономической информации Минэкономразвития России (www.ved.gov.ru), сайты 

РЭЦ (www.exportcenter.ru), АНО ДПО «Школа экспорта Акционерного общества «Российский 

экспортный центр» (далее - Школа экспорта РЭЦ) (www.exportedu.ru), аналитический портал 

«Экспорт регионов» РЭЦ (www.regionstat.exportcenter.ru), ИС "Одно окно" 

(www.myexport.exportcenter.ru). 

- документация конкурсного отбора, проводимого в целях определения перечня субъектов 

малого и среднего предпринимательства для участия в международных выставочно-ярмарочных 

мероприятиях на территории Российской Федерации и за пределами Российской Федерации с 

индивидуальным стендом. 

4.20.  ЦПЭ должен обеспечивать формирование в электронном виде перечня услуг, 

предоставляемых ЦПЭ, в том числе на базе многофункциональных центров для бизнеса, а также 

его ведение и актуализацию в ИС «Одно окно» на постоянной основе. 

До обеспечения соответствующих функциональных возможностей в ИС "Одно окно" ЦПЭ 

обеспечивает ведение перечня услуг в специализированной автоматизированной информационной 

системе для ЦПЭ. 

4.21. ЦПЭ должен обеспечивать заполнение и актуализацию в ИС «Одно окно» следующей 

информации: 

- услуги и меры поддержки, включенные в региональный реестр услуг организаций, 

образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в 

соответствии с приложением №1 к требованиям к реализации мероприятий, осуществляемых 

субъектами Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются субсидии на 

государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, 

применяющих специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход", в субъектах 

Российской Федерации, направленных на достижение целей, показателей результатов 

http://www.regionstat.exportcenter.ru/
http://www.myexport.exportcenter.ru/
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региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов 

федеральных проектов, входящих в состав национального проекта "Малое и среднее 

предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы", и 

требованиям к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства, утвержденным приказом Минэкономразвития России №142; 

- общие сведения о ЦПЭ, которые содержат: 

информацию об организационно-правовой форме ЦПЭ как самостоятельного 

юридического лица или юридического лица, структурным подразделением которого является 

ЦПЭ; 

информацию о составе учредителей или составе членов высшего органа управления 

ЦПЭ или юридического лица, структурным подразделением которого является ЦПЭ; 

- смета, фактическое исполнение сметы и ее актуализация на ежеквартальной основе не 

позднее 1-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом; 

- информация о штатной численности ЦПЭ, и соответствии руководителя и сотрудников ЦПЭ 

квалификационным требованиям, указанным в пунктах 4.5 и 4.6 настоящего Положения; 

- ключевые показатели эффективности деятельности ЦПЭ на текущий год, в котором 

предоставляется субсидия, их фактические значения; 

- информация о получателях поддержки ЦПЭ - на ежедневной основе; 

- план командировок сотрудников ЦПЭ на год и его актуализация; 

- иная информация, предусмотренная системой ИС «Одно окно». 

До обеспечения соответствующих функциональных возможностей в ИС "Одно окно" ЦПЭ 

обеспечивает заполнение и актуализацию информации, предусмотренной настоящим пунктом, в 

специализированной автоматизированной информационной системе для ЦПЭ. 

4.22. ЦПЭ обеспечивает достижение ключевых показателей эффективности деятельности 

ЦПЭ: 

а) количество субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших услуги, всего; 

б) количество субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших услуги ЦПЭ; 

в) количество субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших услуги РЭЦ и 

его дочерних организаций при содействии ЦПЭ; 

г) количество субъектов малого и среднего предпринимательства, заключивших экспортные 

контракты при содействии ЦПЭ, всего; 

д) количество субъектов малого и среднего предпринимательства, заключивших экспортные 

контракты при содействии ЦПЭ, ранее не осуществлявших экспортную деятельность; 

е) количество субъектов малого и среднего предпринимательства, заключивших экспортные 

контракты при содействии ЦПЭ, ранее осуществлявших экспортную деятельность; 

 

ж) объем поддержанного экспорта субъектов малого и среднего предпринимательства 

4.23. Плановые значения ключевых показателей эффективности ЦПЭ устанавливаются в 

соглашении о взаимодействии с РЭЦ. 

Установленные на текущий календарный год плановые значения ключевых показателей 

эффективности ЦПЭ, указанных в подпунктах "а", "г", «ж» пункта 4.22 настоящего Положения, 

корректировке в течение календарного года не подлежат. 

4.24. В рамках планирования своей деятельности ЦПЭ в срок до 1 декабря года, 

предшествующего году предоставления субсидии, проводит анализ потребности субъектов малого 

и среднего предпринимательства, осуществляющих или планирующих осуществлять экспортную 

деятельность в субъекте Российской Федерации, в получении услуг, указанных в пунктах 5.8, 5.9, 

5.11 – 5.16, 5.19-5.22 настоящего Положения, а также в участии в информационно-

консультационных мероприятиях, указанных в пункте 5.18 настоящего Положения: 

- определяет количество потенциальных запросов на будущий год; 
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- проводит оценку и предусматривает в проекте сметы на будущий финансовый период 

необходимый объем финансирования; 

4.25. Информация о взаимодействии ЦПЭ с субъектом малого и среднего 

предпринимательства, в том числе о сроках и этапах предоставления услуги, контактах 

ответственного сотрудника, отражается в ИС "Одно окно" при наличии соответствующих 

функциональных возможностей в ИС "Одно окно". 

4.26. ЦПЭ должен предоставлять информацию по запросу единого органа управления 

организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства. 

4.27. ЦПЭ должен обеспечивать оформление ЦПЭ в едином фирменном стиле (внешнее и 

внутреннее оборудование и (или) переоборудование ЦПЭ с использованием единого дизайна, 

единых цветов, навигационных и рекламно-коммуникационных материалов) во всех вновь 

открываемых или действующих ЦПЭ в соответствии с руководством по использованию базовых 

констант фирменного стиля "Мой бизнес" при совместном использовании с логотипом РЭЦ, 

включая в том числе техническое оснащение офисного пространства, сувенирную продукцию, 

канцтовары (ручки, карандаши, блокноты и другое), а также флеш-накопители с символикой ЦПЭ, 

распространяемые на территории Российской Федерации. 

При организации и проведении ЦПЭ международных мероприятий для субъектов малого и 

среднего предпринимательства за пределами территории Российской Федерации ЦПЭ должен 

обеспечивать оформление стендов, сувенирной продукции, канцтоваров (ручки, карандаши, 

блокноты и другое), флеш-накопителей, а также иных сопутствующих материалов с 

использованием фирменного стиля "Мой бизнес" в фирменной цветовой гамме РЭЦ без 

использования логотипа РЭЦ. 

4.28. ЦПЭ должен располагаться в г. Улан-Удэ (административном центре Республики 

Бурятия). При необходимости ЦПЭ открывает филиалы и представительства в других 

муниципальных образованиях Республики Бурятия. 

4.29. ЦПЭ должен обеспечивать предоставление своих услуг, в том числе на базе 

многофункциональных центров для бизнеса, отнесенных к таковым в соответствии с пунктом 4 

Правил. 

 

5. Требования к услугам, предоставляемым ЦПЭ 

5.1. Получателями услуг по поддержке экспортной деятельности, предоставляемых ЦПЭ, 

являются субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты 

(юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, 

установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к 

микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых внесены в единый реестр 

субъектов малого и среднего предпринимательства. 

5.2. ЦПЭ предоставляет услуги по поддержке экспортной деятельности субъектам малого и 

среднего предпринимательства, которые не состоят в одной группе лиц, определенных в 

соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3434; 2020, N 52, ст. 8581) 

(далее - одна группа лиц), с ЦПЭ и со сторонней организацией и (или) квалифицированным 

специалистом, которых привлекает ЦПЭ для оказания услуг. 

При привлечении ЦПЭ специализированных организаций и квалифицированных 

специалистов в целях предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства услуг 

такие организации и специалисты не должны состоять с ЦПЭ и Гарантийным фондом Бурятии, в 

одной группе лиц.  

 5.3. Процедура оказания услуг регламентируется Порядком оказания услуг Центром 

поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии, утверждаемым приказом директора Фонда.  

 5.4. Процедура отбора (конкурса) профильных специалистов и компаний на право 

заключения договоров по реализации услуг, определяется в соответствующем Порядке отбора 

компаний для участия в реализации мероприятий, направленных на выполнение работ и оказание 

услуг субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, применяющих 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=454708&dst=75766
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=451928
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специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» и физическим лицам, 

заинтересованным в начале осуществления предпринимательской деятельности Гарантийным 

фондом Бурятии. 

5.5. ЦПЭ осуществляет предоставление: 

А - комплексных услуг, указанных в пунктах 5.8 –5.17 настоящего Положения, включающих 

связанные между собой базовые услуги и дополнительные услуги; 

Б – самостоятельных услуг, указанных в пунктах 5.18 - 5.22 настоящего Положения. 

5.6. Комплексные услуги, указанные в пунктах 5.8 – 5.16 настоящего Положения, 

предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства на основании соглашения на 

оказание комплексной услуги ЦПЭ (далее - соглашение), которое включает в себя перечень 

базовых и дополнительных услуг, входящих в состав комплексной услуги, сроки, условия и 

порядок предоставления комплексной услуги и обязательство субъекта малого и среднего 

предпринимательства предоставлять в ЦПЭ в течение 3 (трех) лет после получения комплексной 

услуги информацию о заключении экспортного контракта и (или) о продажах товаров (работ, услуг) 

субъекта малого и среднего предпринимательства в рамках международной электронной торговли 

по итогам полученной комплексной услуги, включая предмет и дату экспортного контракта и (или) 

осуществления продажи товаров (работ, услуг) субъекта малого и среднего предпринимательства 

в рамках международной электронной торговли, страну экспорта, объем экспорта по годам в тыс. 

долл. США по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату подписания экспортного 

контракта и (или) осуществления продажи товаров (работ, услуг) субъекта малого и среднего 

предпринимательства в рамках международной электронной торговли, наименование 

иностранного контрагента, не позднее чем через 15 рабочих дней с даты заключения экспортного 

контракта и (или) осуществления продажи товаров (работ, услуг) субъекта малого и среднего 

предпринимательства в рамках международной электронной торговли, а также согласие субъекта 

малого и среднего предпринимательства на обработку персональных данных, включая их передачу 

третьим лицам в целях проведения мониторинга соблюдения ЦПЭ требований к ЦПЭ и качества 

работы ЦПЭ. 

Услуги, указанные в пунктах 5.19-5.22 настоящего Положения, предоставляются субъектам 

малого и среднего предпринимательства на основании соглашения на оказание соответствующей 

услуги, которое включает в себя сроки, условия и порядок предоставления услуги, обязательство 

субъекта малого и среднего предпринимательства предоставлять в ЦПЭ в течение 3 (трех) лет после 

получения услуги информацию о заключении экспортного контракта по итогам полученной услуги, 

включая предмет и дату экспортного контракта, страну экспорта, объем экспорта по годам в тыс. 

долл. США по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату подписания экспортного 

контракта, наименование иностранного контрагента. 

Оказание комплексных услуг, указанных в пунктах 5.8-5.16 настоящего Положения, и услуг, 

указанных в пунктах 5.19-5.22 настоящего Положения, в соответствии с требованиями к услугам, 

предоставляемым ЦПЭ, установленными настоящим Положением, подтверждается актом 

оказанной комплексной услуги, или актами всех оказанных базовых и дополнительных услуг, 

входящих в состав комплексной услуги, подписанными в рамках заключенного между ЦПЭ и 

субъектом малого и среднего предпринимательства соглашения на оказание комплексной услуги 

ЦПЭ, и (или) актом оказанной самостоятельной услуги, подписанным в рамках заключенного 

между ЦПЭ и субъектом малого и среднего предпринимательства соглашения на оказание услуги, 

а также отчетом специализированной организации или стороннего профильного эксперта, 

привлекаемых к выполнению услуги, или документами, подтверждающими оказание услуг в 

соответствии с требованиями к услугам, предоставляемым ЦПЭ, установленными настоящими 

Положением, в случае их оказания руководителем или сотрудниками ЦПЭ. 

5.7. В случае если субъект малого и среднего предпринимательства в течение 3 (трех) лет, 

предшествующих обращению за очередной комплексной и (или) самостоятельной услугой, 

указанной в пунктах 5.8-5.16 и 5.19-5.22 настоящего Положения, получил не менее 3 (трех) 

комплексных и (или) самостоятельных услуг, указанных в 5.8-5.16 и 5.19-5.22 настоящего 

Положения, и при этом не заключил ни одного экспортного контракта по результатам получения 

указанных услуг, ЦПЭ вправе отказать субъекту малого и среднего предпринимательства в 

получении комплексной и (или) самостоятельной услуги, указанной в 5.8-5.16 и 5.19-5.22 
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настоящих Требований. 

5.8. ЦПЭ предоставляют субъектам малого и среднего предпринимательства комплексные 

услуги, в том числе посредством привлечения специализированных организаций и 

квалифицированных специалистов, зарегистрированных на территории Российской Федерации и в 

иностранных государствах, включая аккредитованные РЭЦ партнерские организации. 

5.8.1. ЦПЭ может оказывать услуги на платной основе. Порядок и условия оказания платных 

услуг определяются Порядком об оказании платных услуг Гарантийного фонда Бурятии.  

 

А. Комплексные услуги 

 

5.8. Комплексная услуга по сопровождению экспортного контракта предоставляется по 

запросу субъекта малого и среднего предпринимательства в случае наличия иностранного 

покупателя на товар (работу, услугу) субъекта малого и среднего предпринимательства, а также 

при условии отсутствия запретов и непреодолимых препятствий для экспорта товара (работы, 

услуги) субъекта малого и среднего предпринимательства на рынок страны иностранного 

покупателя. 

5.8.1. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по сопровождению экспортного 

контракта, определены в п. 2.1.1 Порядка оказания услуг субъектам малого и среднего 

предпринимательства Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии. 

 

5.9. Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя. 

5.9.1. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по содействию в поиске и подборе 

иностранного покупателя, определены в п. 2.2.1 Порядка оказания услуг субъектам малого и 

среднего предпринимательства Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии.  

 

5.10. Комплексная услуга по обеспечению доступа субъектов малого и среднего 

предпринимательства Республики Бурятия к запросам иностранных покупателей на товары 

(работы, услуги). 

5.10.1. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по обеспечению доступа субъектов 

малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации к запросам иностранных 

покупателей на товары (работы, услуги), определены в п. 2.3.1 Порядка оказания услуг субъектам 

малого и среднего предпринимательства Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда 

Бурятии.  

 

5.11. Комплексная услуга по организации и проведению международных бизнес-миссий. 

5.11.1. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по организации и проведению 

международных бизнес-миссий, определены в п. 2.4.1 Порядка оказания услуг субъектам малого и 

среднего предпринимательства Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии. 

 

5.12. Комплексная услуга по организации и проведению реверсных бизнес-миссий. 

5.12.1. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по организации и проведению 

реверсных бизнес-миссий, определены в п. 2.5.2 Порядка оказания услуг субъектам малого и 

среднего предпринимательства Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии.  

 

5.13. Комплексная услуга по организации и проведению межрегиональных бизнес-

миссий. 

5.13.1. В рамках межрегиональной бизнес-миссии организуется коллективная поездка 

представителей не менее 3 (трех) субъектов малого и среднего предпринимательства, 

осуществляющих или планирующих осуществлять экспортную деятельность, в другие субъекты 

Российской Федерации в случае прибытия делегации иностранных покупателей в другой субъект 

Российской Федерации (далее - межрегиональная бизнес-миссия). 

5.13.2. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по организации и проведению 

межрегиональных бизнес-миссий, определены в п. 2.6.1 Порядка оказания услуг субъектам малого 

и среднего предпринимательства Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии. 
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5.14. Комплексная услуга по организации участия субъектов малого и среднего 

предпринимательства в международных выставочно-ярмарочных мероприятиях на 

территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации. 

5.14.1. Участие субъекта малого и среднего предпринимательства в международном 

выставочно-ярмарочном мероприятии на территории Российской Федерации или за пределами 

территории Российской Федерации организуется на коллективном или на индивидуальном стенде. 

5.14.2. ЦПЭ проводит конкурсный отбор в срок до 1 марта текущего года в целях определения 

перечня субъектов малого и среднего предпринимательства для участия в международных 

выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации и за пределами 

территории Российской Федерации с индивидуальным стендом и вправе проводить 

дополнительный отбор в срок до 1 сентября текущего года. 

5.14.3. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по организации участия субъектов 

малого и среднего предпринимательства в международных выставочно-ярмарочных мероприятиях 

на территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации, 

определены в п. 2.7 Порядка оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства 

Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии. 

 

5.15. Комплексная услуга по содействию в размещении субъектов малого и среднего 

предпринимательства и (или) товара (работы, услуги) субъекта малого и среднего 

предпринимательства на международных электронных торговых площадках 

предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, являющимся 

производителями товаров (работ, услуг) или представителями интересов производителя 

товаров (работ, услуг), состоящими в одной группе лиц, или имеющими разрешение на 

продажу товаров (работ, услуг) производителя товаров (работ, услуг) по их запросу. 

5.15.1. Услуги, входящие в состав комплексной услуги по содействию в размещении 

субъектов малого и среднего предпринимательства и (или) товара (работы, услуги) субъекта малого 

и среднего предпринимательства на международных электронных торговых площадках, 

определены в п. 2.8 Порядка оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства 

Центром поддержки экспорта Гарантийного фонда Бурятии. 

 

5.16. Комплексная услуга по обеспечению участия субъектов малого и среднего 

предпринимательства в акселерационных программах по развитию экспортной 

деятельности. 

5.16.1. Организация работы ЦПЭ по обеспечению участия субъектов малого и среднего 

предпринимательства в акселерационных программах по развитию экспортной деятельности 

предусматривает следующие форматы: 

а) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в акселерационных 

программах, разработанных Школой экспорта РЭЦ (далее - акселерационные программы Школы 

экспорта РЭЦ); 

б) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в отраслевых или 

страновых акселерационных программах на базе собственной инфраструктуры ЦПЭ; 

в) организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в комплексных 

акселерационных программах партнерских организаций, оказывающих услуги хозяйствующим 

субъектам по организации и проведению программ экспортной акселерации (далее - партнерские 

организации). 

5.16.2. Механизм оказания услуг определен в пп.13.9.2 - 13.9.16 Приказа Минэкономразвития 

РФ от 18.02.2021 г. №77. 

 

5.17. Дополнительные услуги ЦПЭ являются составной частью комплексных услуг и 

могут предоставляться только совместно с базовыми услугами, предусмотренными в пунктах 

5.8 – 5.16 настоящего Положения. 

5.17.1. Содействие в создании на иностранном языке (иностранных языках) и (или) 

модернизации уже существующего сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в 
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информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего контактную информацию 

о таком субъекте, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых работах, 

оказываемых услугах) на иностранном языке (иностранных языках), в том числе в продвижении 

сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в доменных зонах иностранных 

государств. 

5.17.1.1. Услуга, предусмотренная пунктом 5.17.1 настоящего Положения, предоставляется 

субъекту малого и среднего предпринимательства на условиях софинансирования. При этом 

расходы ЦПЭ составляют не более 80% затрат на оказание услуги и не могут превышать 

предельного значения, предусмотренного сметой на один субъект малого и среднего 

предпринимательства. 

5.17.2. Содействие в размещении и хранении продукции субъекта малого и среднего 

предпринимательства в местах временного хранения за рубежом. 

Описание услуги и условия предоставления услуги определены в пп.13.10.4.1-13.10.4.3 

Приказа Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

5.17.3. При необходимости перед оказанием услуги, а также в период оказания услуг ЦПЭ 

обеспечивает проведение консультирования субъектов малого и среднего предпринимательства по 

вопросам экспорта товаров (работ, услуг) субъекта малого и среднего предпринимательства на 

рынок страны потенциального иностранного покупателя. 

Описание услуги и условия предоставления услуги определены в пп.13.11.-13.11.2 Приказа 

Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

 

Б. Самостоятельные услуги  

 

5.18. ЦПЭ организует, проводит и обеспечивает участие субъектов малого и среднего 

предпринимательства в семинарах, вебинарах, мастер-классах и других информационно-

консультационных мероприятиях по вопросам экспортной деятельности. 

5.18.1. ЦПЭ совместно со Школой экспорта РЭЦ оказывает информационно-

консультационную поддержку в формате семинаров субъектам малого и среднего 

предпринимательства по вопросам экспортной деятельности, в том числе с использованием видео-

конференц-связи по согласованию со Школой экспорта РЭЦ (далее - экспортный семинар). 

Передача прав на реализацию семинаров осуществляется на основании соглашений о реализации 

программ экспортных семинаров (далее - соглашение о реализации программы экспортных 

семинаров), заключаемых между Министерством промышленности, торговли и инвестиций 

Республики Бурятия, ЦПЭ и Школой экспорта РЭЦ.  

Механизм оказания услуг определен в пп.14.1.1-14.1.4 Приказа Минэкономразвития РФ от 

18.02.2021 г. №77. 

5.18.2. ЦПЭ проводит очные мастер-классы по вопросам экспортной деятельности не менее 

чем для 10 субъектов малого и среднего предпринимательства за счет привлечения сторонних 

профильных экспертов, в том числе осуществляет предоставление в аренду помещения и 

мультимедийного оборудования (проектора, экрана, ноутбука), закупку канцелярских 

принадлежностей (блокноты, ручки, карандаши и другое), печать раздаточных материалов для 

участников, в том числе закупку услуг типографии, рекламу обучающего мероприятия в СМИ, 

оплату услуг лектора. 

5.18.3. Организация и проведение вебинаров по вопросам экспортной деятельности 

осуществляется ЦПЭ без привлечения специализированных организаций и включает подбор 

электронной площадки, работу по привлечению субъектов малого и среднего предпринимательства 

к участию, в том числе рекламу вебинара в средствах массовой информации, оплату услуг лектора. 

5.18.4. Проведение экспортных семинаров для иных организаций осуществляется на платной 

основе. 

5.19. ЦПЭ оказывает содействие в приведении продукции и (или) производственного 

процесса в соответствие с требованиями, предъявляемыми на внешних рынках для экспорта 

товаров (работ, услуг) (стандартизация, сертификация, необходимые разрешения), а именно 

содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в получении комплекса работ 

(мероприятий), осуществляемых в целях оценки соответствия продукции и (или) 
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производственного процесса требованиям, предъявляемым на внешних рынках, 

включающими в том числе подготовку (разработку, доработку, перевод) технической 

документации на продукцию, транспортировку, хранение, испытания и утилизацию 

испытательных образцов продукции, таможенное оформление, в случае если соответствие 

указанным требованиям является обязательным требованием законодательства страны 

экспорта или требованием иностранного контрагента, содержащимся в экспортном 

контракте. 

Описание услуги и условия предоставления услуги определены в пп.15.1-15.4 Приказа 

Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

5.20. ЦПЭ предоставляет услугу по содействию в обеспечении защиты и оформлении 

прав на результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства 

индивидуализации юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, которым 

предоставляется правовая охрана за пределами территории Российской Федерации, в том 

числе услугу по содействию субъекту малого и среднего предпринимательства в получении 

комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях регистрации на внешних рынках 

объектов интеллектуальной собственности (изобретений, полезных моделей, промышленных 

образцов, товарных знаков, наименований мест происхождения товаров и иных). 

Описание услуги и условия предоставления услуги определены в пп.16.1-16.3 Приказа 

Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

5.21. ЦПЭ предоставляет услугу по содействию в проведении индивидуальных 

маркетинговых или патентных исследований, включая разработку патентных ландшафтов 

и проведение патентной технологической разведки исследования иностранных рынков по 

запросу субъекта малого и среднего предпринимательства. 

Описание услуги и условия предоставления услуги определены в пп.17.1-17.5 Приказа 

Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

5.22. ЦПЭ оказывает услугу по содействию в организации и осуществлении 

транспортировки товаров субъектов малого и среднего предпринимательства, 

предназначенных для экспорта на внешние рынки. 

Описание услуги и условия предоставления услуги определены в пп.18.1-18.6 Приказа 

Минэкономразвития РФ от 18.02.2021 г. №77. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения директором Фонда. 

6.2. При изменении действующего законодательства, регулирующего деятельность ЦПЭ, в 

Положение о Центре поддержки экспорта вносятся соответствующие изменения.  

 


